
Вести сельского поселения Борискино-Игар
 ПЯТНИЦА  25 октября 2024 года № 34(570)     12+

	Постановление Администрации сельского поселения Борискино-Игар  муниципального района Клявлинский Самарской области № 37 от   16 .10.2024г «Об утверждении отчета об исполнении бюджета
сельского поселения Борискино-Игар за 9 месяцев 2024 года»

	
	

		  Статья 1              1.Утвердить отчет об исполнении бюджета сельского поселения Борискино-Игар за 9 месяцев
2024 года по доходам в сумме 5746,785 тыс.руб  и расходам в сумме 5761,914тыс руб.  
с превышением расходов над доходами в сумме 15,129 тыс.руб.
 2.Утвердить следующие показатели отчета об исполнении бюджета за 9 месяцев 2024 года.
        Доходы бюджета сельского поселения Борискино-Игар муниципального района Клявлинский Самарской области за 9 месяцев 2024 года по кодам видов доходов, подвидов доходов, 
классификации операций сектора    государственного управления, относящихся к доходам 
бюджетов согласно, приложению 1 к настоящему Постановлению;
      Расходы местного бюджета по ведомственной структуре расходов бюджета сельского поселения Борискино-Игар муниципального района Клявлинский Самарской области за 9 месяцев
2024 года согласно приложению 2 к настоящему Постановлению;
      Расходы бюджета сельского поселения Борискино-Игар муниципального района Клявлинский Самарской области за 9 месяцев 2024 года по разделам, подразделам классификации расходов
 бюджета согласно приложению 3 к настоящему Постановлению;
     Расходы бюджета сельского поселения Борискино-Игар муниципального района Клявлинский Самарской области за 9 месяцев 2024 года по целевым статьям (муниципальным программам и 
непрограммным направлениям деятельности), группам (группам и подгруппам) видов расходов классификации расходов бюджета согласно приложению 4 к настоящему Постановлению;
     Источники внутреннего финансирования дефицитов бюджетов сельского поселения 
Борискино-Игар муниципального района Клявлинский Самарской области за 9 месяцев 2024 года 
согласно приложению 5 к настоящему Постановлению;
    Сведения о численности муниципальных служащих, работников органов местного  
самоуправления и расходах на их денежное содержание   за 9 месяцев 2024 года согласно
 приложению 6 к настоящему Постановлению.
Статья 2.
Настоящее Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Статья 3. 
Направить настоящее Постановление в Собрание представителей  сельского поселения 
Борискино-Игар муниципального района Клявлинский Самарской области и Счетную палату 
муниципального района Клявлинский Самарской области .
Статья 4.
Опубликовать настоящее Постановление в газете «Вести сельского поселения Борискино-Игар».

Врио главы  сельского поселения Борискино-Игар
муниципального района Клявлинский Самарской области                                 Н.С. Кошкина


	



	
	

		                                                                                                                                                                           Приложение 1
                                                                                                       к Постановлению Администрации сельского поселения             
                                                                      Борискино-Игар муниципального района Клявлинский Самарской области
                                                                                            «Об утверждении отчета об исполнении бюджета
                                                                                          за 9 месяцев 2024 года»



	
	

	               Доходы бюджета сельского поселения Борискино-Игар муниципального района Клявлинский 
                       Самарской области  за 9 месяцев 2024 года по кодам видов доходов, подвидов доходов, 
              классификации операций сектора государственного управления, относящихся к доходам   
              бюджетов

	Вид дохода
	Код бюджетной
классификации
	План 2024 год
	Исполнено
2024 год
	% исполнения

	Доходы бюджета, всего
	11065,266
	5746,785
	51,94

	Налоговые и неналоговые доходы
	000 10000000000000000
	6185,367
	3395,935
	54,91

	Налог на доходы физических лиц
	18210102000010000110
	607,070
	467,663
	77,04

	Акцизы по подакцизным товарам(продукции),производимым на территории Российской Федерации
	18210302000010000110
	1005,486
	736,186
	73,22

	Единый сельскохозяйственный налог
	18210503010010000110
	112,000
	169,849
	151,650

	Налог на имущество физических лиц
	18210601000000000110
	120,000
	34,657
	28,88

	Земельный налог
	18210606000000000110
	782,000
	198,295
	25,36

	Доходы, получаемые в виде арендной либо иной платы за передачу в возмездное пользование государственного и муниципального имущества (за исключением имущества бюджетных и автономных учреждений, а также имущества государственных и муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)
	938111050000000000120
	3558,811
	1742,285
	48,96

	Прочие доходы от использования имущества и прав, находящихся в государственной и муниципальной собственности (за исключением имущества бюджетных и автономных учреждений, а также имущества государственных и муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)
	938111090000000000120
	-
	47,000
	-

	Безвозмездные поступления
	000 20000000000000000
	4879,899
	2350,850
	48,18

	Дотации бюджетам сельских поселений на выравнивание бюджетной обеспеченности из бюджетов муниципальных районов
	5312021600110 0000150
	3107,168
	2146,147
	69,07

	Прочие субсидии бюджетам сельских поселений/областные/
	5312022999910 0000150
	600,000
	-
	-

	Прочие межбюджетные трансферты передаваемые бюджетам сельских поселений/областные/
	53120249999100000150
	588,777
	-
	-

	Прочие межбюджетные трансферты передаваемые бюджетам сельских поселений
	53120249999100000150
	446,009
	101,198
	22,69

	Субвенции бюджетам сельских поселений на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	


531 20235118100000150
	


137,945
	         103,505
	75,04

	                                      
	                                                                                                                                                                                             
                                                                                                                                                                                                 
     Приложение 2
                                                               к Постановлению Администрации сельского поселения             
                                                                   Борискино-Игар муниципального района Клявлинский Самарской области

                                                              
«Об утверждении отчета об исполнении бюджета  за 9 месяцев 2024 год» 
 Расходы местного бюджета по ведомственной структуре расходов             
 бюджета сельского поселения Борискино-Игар муниципального              
 района Клявлинский Самарской области за 9 месяцев 2024 года

	
	
	

	код ГРБС
	Наименование главного распорядителя средств муниципального бюджета, раздела подраздела, целевой статьи, групп и подгрупп видов расходов
	Рз  Пр
	ЦСР
	ВР
	Сумма, тыс. руб.

	
	
	
	
	
	Бюджетные ассигнования
	Исполнено

	
	
	
	
	
	Всего
	в том числе за счет безвозмездных поступлений имеющие целевое назначение из вышестоящих бюджетов
	
Всего
	в том числе за счет безвозмезд-ных поступлений имеющие целевое назначение из вышестоящих бюджетов

	531
	Администрация сельского поселения Борискино-Игар муниципального района Клявлинский Самарской области
	 
	 
	 
	11 141,236
	1 326,731
	5 761,914
	91,318

	 
	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	0102
	 
	 
	829,419
	 
	548,215
	 

	 
	Муниципальная программа"Развитие органов местного самоуправления и решение вопросов местного значения сельского поселения Борискино-Игар муниципального района Клявлинский Самарской области на 2018-2027 годы"
	0102
	3000000000
	 
	829,419
	 
	548,215
	 

	 
	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	0102
	3000000000
	100
	829,419
	 
	548,215
	 

	 
	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	0102
	3000000000
	120
	829,419
	 
	548,215
	 

	 
	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	0104
	 
	 
	1 559,804
	 
	1 119,717
	 

	 
	Муниципальная программа"Развитие органов местного самоуправления и решение вопросов местного значения сельского поселения Борискино-Игар муниципального района Клявлинский Самарской области на 2018-2027 годы"
	0104
	3000000000
	 
	1 559,804
	 
	1 119,717
	 

	 
	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	0104
	3000000000
	100
	1 209,786
	 
	790,098
	 

	 
	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	0104
	3000000000
	120
	1 209,786
	 
	790,098
	 

	 
	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0104
	3000000000
	200
	70,976
	 
	50,577
	 

	 
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0104
	3000000000
	240
	70,976
	 
	50,577
	 

	 
	Межбюджетные трансферты
	0104
	3000000000
	500
	279,042
	 
	279,042
	 

	 
	Иные межбюджетные трансферты
	0104
	3000000000
	540
	279,042
	 
	279,042
	 

	 
	Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов и органов финансового (финансово-бюджетного) надзора
	0106
	 
	 
	74,335
	 
	74,335
	 

	 
	Муниципальная программа"Развитие органов местного самоуправления и решение вопросов местного значения сельского поселения Борискино-Игар муниципального района Клявлинский Самарской области на 2018-2027 годы"
	0106
	3000000000
	 
	74,335
	 
	74,335
	 

	 
	Межбюджетные трансферты
	0106
	3000000000
	500
	74,335
	 
	74,335
	 

	 
	Иные межбюджетные трансферты
	0106
	3000000000
	540
	74,335
	 
	74,335
	 

	 
	Резервные фонды
	0111
	 
	 
	40,000
	 
	 
	 

	 
	Непрограммные направления расходов местного бюджета
	0111
	9000000000
	 
	40,000
	 
	 
	 

	 
	Непрограммные направления расходов местного бюджета в области общегосударственных вопросов, национальной обороны, национальной безопасности и правоохранительной деятельности, а также в сфере средств массовой информации и межбюджетных отношений
	0111
	9010000000
	 
	40,000
	 
	 
	 

	 
	Иные бюджетные ассигнования
	0111
	9010000000
	800
	40,000
	 
	 
	 

	 
	Резервные средства
	0111
	9010000000
	870
	40,000
	 
	 
	 

	 
	Другие общегосударственные вопросы
	0113
	 
	 
	1 981,541
	 
	1 191,721
	 

	 
	Муниципальная программа"Развитие органов местного самоуправления и решение вопросов местного значения сельского поселения Борискино-Игар муниципального района Клявлинский Самарской области на 2018-2027 годы"
	0113
	3000000000
	 
	1 981,541
	 
	1 191,721
	 

	 
	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	0113
	3000000000
	100
	1 937,400
	 
	1 147,580
	 

	 
	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	0113
	3000000000
	120
	1 937,400
	 
	1 147,580
	 

	 
	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0113
	3000000000
	200
	27,000
	 
	27,000
	 

	 
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0113
	3000000000
	240
	27,000
	 
	27,000
	 

	 
	Межбюджетные трансферты
	0113
	3000000000
	500
	17,141
	 
	17,141
	 

	 
	Иные межбюджетные трансферты
	0113
	3000000000
	540
	17,141
	 
	17,141
	 

	 
	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	0203
	 
	 
	137,945
	137,945
	91,318
	91,318

	 
	Муниципальная программа "Развитие органов местного самоуправления и решение вопросов местного значения сельского поселения Борискино-Игар муниципального района Клявлинский Самарской области на 2018-2027 годы"
	0203
	3000000000
	 
	137,945
	137,945
	91,318
	91,318

	 
	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	0203
	3000000000
	100
	130,462
	130,462
	83,835
	83,835

	 
	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	0203
	3000000000
	120
	130,462
	130,462
	83,835
	83,835

	 
	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0203
	3000000000
	200
	7,483
	7,483
	7,483
	7,483

	 
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0203
	3000000000
	240
	7,483
	7,483
	7,483
	7,483

	 
	Защита населения и территории от чрезвычайных  ситуаций природного и техногенного характера, пожарная безопасность
	0310
	 
	 
	312,270
	 
	123,762
	 

	 
	Муниципальная программа "Развитие органов местного самоуправления и решение вопросов местного значения сельского поселения Борискино-Игар муниципального района Клявлинский Самарской области на 2018-2027 годы"
	0310
	3000000000
	 
	312,270
	 
	123,762
	 

	 
	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0310
	3000000000
	200
	299,075
	 
	121,633
	 

	 
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0310
	3000000000
	240
	299,075
	 
	121,633
	 

	 
	Иные бюджетные ассигнования
	0310
	3000000000
	800
	13,195
	 
	2,129
	 

	 
	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	0310
	3000000000
	850
	13,195
	 
	2,129
	 

	 
	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	0409
	 
	 
	1 005,486
	 
	505,675
	 

	 
	Муниципальная программа "Модернизация и развитие автомобильных дорог общего пользования местного значения в границах населенных пунктов сельского поселения Борискино-Игар муниципального района Клявлинский Самарской области на 2018-2027 годы"
	0409
	2000000000
	 
	1 005,486
	 
	505,675
	 

	 
	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0409
	2000000000
	200
	1 005,486
	 
	505,675
	 

	 
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0409
	2000000000
	240
	1 005,486
	 
	505,675
	 

	 
	Жилищное хозяйство
	0501
	 
	 
	5,000
	 
	3,045
	 

	 
	Муниципальная программа "Развитие органов местного самоуправления и решение вопросов местного значения сельского поселения Борискино-Игар муниципального района Клявлинский Самарской области на 2018-2027 годы"
	0501
	3000000000
	 
	5,000
	 
	3,045
	 

	 
	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0501
	3000000000
	200
	5,000
	 
	3,045
	 

	 
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0501
	3000000000
	240
	5,000
	 
	3,045
	 

	 
	Коммунальное хозяйство
	0502
	 
	 
	393,000
	 
	250,695
	 

	 
	Муниципальная программа "Развитие органов местного самоуправления и решение вопросов местного значения сельского поселения Борискино-Игар муниципального района Клявлинский Самарской области на 2018-2027 годы"
	0502
	3000000000
	 
	393,000
	 
	250,695
	 

	 
	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0502
	3000000000
	200
	393,000
	 
	250,695
	 

	 
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0502
	3000000000
	240
	393,000
	 
	250,695
	 

	 
	Благоустройство
	0503
	 
	 
	2 101,168
	1 188,786
	376,954
	 

	 
	Муниципальная программа"Развитие органов местного самоуправления и решение вопросов местного значения сельского поселения Борискино-Игар муниципального района Клявлинский Самарской области на 2018-2027 годы"
	0503
	3000000000
	 
	2 101,168
	1 188,786
	376,954
	 

	 
	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0503
	3000000000
	200
	2 101,168
	1 188,786
	376,954
	 

	 
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0503
	3000000000
	240
	2 101,168
	1 188,786
	376,954
	 

	 
	Молодежная политика 
	0707
	 
	 
	14,673
	 
	14,673
	 

	 
	Муниципальная программа"Развитие органов местного самоуправления и решение вопросов местного значения сельского поселения Борискино-Игар муниципального района Клявлинский Самарской области на 2018-2027 годы"
	0707
	3000000000
	 
	14,673
	 
	14,673
	 

	 
	Межбюджетные трансферты
	0707
	3000000000
	500
	14,673
	 
	14,673
	 

	 
	Иные межбюджетные трансферты
	0707
	3000000000
	540
	14,673
	 
	14,673
	 

	 
	Культура
	0801
	 
	 
	2 503,950
	 
	1 317,324
	 

	 
	Муниципальная программа"Развитие органов местного самоуправления и решение вопросов местного значения сельского поселения Борискино-Игар муниципального района Клявлинский Самарской области на 2018-2027 годы"
	0801
	3000000000
	 
	2 503,950
	 
	1 317,324
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0801
	3000000000
	200
	2 258,033
	 
	1 232,465
	 

	 
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0801
	3000000000
	240
	2 258,033
	 
	1 232,465
	 

	 
	Межбюджетные трансферты
	0801
	3000000000
	500
	81,425
	 
	81,425
	 

	 
	Иные межбюджетные трансферты
	0801
	3000000000
	540
	81,425
	 
	81,425
	 

	 
	Иные бюджетные ассигнования
	0801
	3000000000
	800
	164,492
	 
	3,434
	 

	 
	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	0801
	3000000000
	850
	164,492
	 
	3,434
	 

	 
	Пенсионное обеспечение
	1001
	 
	 
	155,000
	 
	116,835
	 

	 
	Муниципальная программа "Развитие органов местного самоуправления и решение вопросов местного значения сельского поселения Борискино-Игар муниципального района Клявлинский Самарской области на 2018-2027 годы"
	1001
	3000000000
	 
	155,000
	 
	116,835
	 

	 
	Социальное обеспечение и иные выплаты населению
	1001
	3000000000
	300
	155,000
	 
	116,835
	 

	 
	Публичные нормативные социальные выплаты гражданам
	1001
	3000000000
	310
	155,000
	 
	116,835
	 

	 
	Социальное обеспечение населения
	1003
	 
	 
	10,000
	 
	10,000
	 

	 
	Непрограммные направления расходов местного бюджета
	1003
	9000000000
	 
	10,000
	 
	10,000
	 

	 
	Непрограммные направления расходов местного бюджета в области общегосударственных вопросов, национальной обороны, национальной безопасности и правоохранительной деятельности, а также в сфере средств массовой информации и межбюджетных отношений
	1003
	9010000000
	 
	10,000
	 
	10,000
	 

	 
	Социальное обеспечение и иные выплаты населению
	1003
	9010000000
	300
	10,000
	 
	10,000
	 

	 
	Социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных социальных выплат
	1003
	9010000000
	320
	10,000
	 
	10,000
	 

	 
	Физическая культура
	1101
	 
	 
	17,645
	 
	17,645
	 

	 
	Муниципальная программа"Развитие органов местного самоуправления и решение вопросов местного значения сельского поселения Борискино-Игар муниципального района Клявлинский Самарской области на 2018-2027 годы"
	1101
	3000000000
	 
	17,645
	 
	17,645
	 

	 
	Межбюджетные трансферты
	1101
	3000000000
	500
	17,645
	 
	17,645
	 

	 
	Иные межбюджетные трансферты
	1101
	3000000000
	540
	17,645
	 
	17,645
	 

	ИТОГО
	11 141,236
	1 326,731
	5 761,914
	91,318



	

	                                                                                                                                                                          Приложение 3
                                                                                                       к Постановлению Администрации сельского поселения             
                                                                      Борискино-Игар муниципального района Клявлинский Самарской области
                                                                                            «Об утверждении отчета об исполнении бюджета
                                                                                          за 9 месяцев 2024 года» 

Расходы бюджета сельского поселения Борискино-Игар муниципального района Клявлинский Самарской области за 9 месяцев 2024 года по разделам, подразделам классификации расходов бюджетов


	

	Наименование главного распорядителя средств муниципального бюджета, раздела подраздела, целевой статьи, групп и подгрупп видов расходов
	 
 
                                            РЗ
	ПР
	ЦСР
	ВР
	                              Сумма, тыс. руб.

	
	
	
	
	
	      Бюджетные       ассигнования
	Исполнено

	
	
	
	
	
	Всего
	в том числе за счет безвозмездных поступлений имеющие целевое назначение из вышестоящих бюджетов
	Всего
	в том числе за счет безвозмездных поступлений имеющие целевое назначение из вышестоящих бюджетов

	ИТОГО
	 
	 
	 
	 
	11 141,236
	1 326,731
	5 761,914
	91,318

	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	01
	00
	 
	 
	4 485,099
	 
	2 933,988
	 

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	01
	02
	 
	 
	829,419
	 
	548,215
	 

	Муниципальная программа"Развитие органов местного самоуправления и решение вопросов местного значения сельского поселения Борискино-Игар муниципального района Клявлинский Самарской области на 2018-2027 годы"
	01
	02
	3000000000
	 
	829,419
	 
	548,215
	 

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	01
	02
	3000000000
	100
	829,419
	 
	548,215
	 

	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	01
	02
	3000000000
	120
	829,419
	 
	548,215
	 

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	01
	04
	 
	 
	1 559,804
	 
	1 119,717
	 

	Муниципальная программа"Развитие органов местного самоуправления и решение вопросов местного значения сельского поселения Борискино-Игар муниципального района Клявлинский Самарской области на 2018-2027 годы"
	01
	04
	3000000000
	 
	1 559,804
	 
	1 119,717
	 

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	01
	04
	3000000000
	100
	1 209,786
	 
	790,098
	 

	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	01
	04
	3000000000
	120
	1 209,786
	 
	790,098
	 

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	01
	04
	3000000000
	200
	70,976
	 
	50,577
	 

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	01
	04
	3000000000
	240
	70,976
	 
	50,577
	 

	Межбюджетные трансферты
	01
	04
	3000000000
	500
	279,042
	 
	279,042
	 

	Иные межбюджетные трансферты
	01
	04
	3000000000
	540
	279,042
	 
	279,042
	 

	Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов и органов финансового (финансово-бюджетного) надзора
	01
	06
	 
	 
	74,335
	
	74,335
	 

	Муниципальная программа"Развитие органов местного самоуправления и решение вопросов местного значения сельского поселения Борискино-Игар муниципального района Клявлинский Самарской области на 2018-2027 годы"
	01
	06
	3000000000
	 
	74,335
	 
	74,335
	 

	Межбюджетные трансферты
	01
	06
	3000000000
	500
	74,335
	 
	74,335
	 

	Иные межбюджетные трансферты
	01
	06
	3000000000
	540
	74,335
	 
	74,335
	 

	Резервные фонды
	01
	11
	 
	 
	40,000
	 
	 
	 

	Непрограммные направления расходов местного бюджета
	01
	11
	9000000000
	 
	40,000
	 
	 
	 

	Непрограммные направления расходов местного бюджета в области общегосударственных вопросов, национальной обороны, национальной безопасности и правоохранительной деятельности, а также в сфере средств массовой информации и межбюджетных отношений
	01
	11
	9010000000
	 
	40,000
	 
	 
	 

	Иные бюджетные ассигнования
	01
	11
	9010000000
	800
	40,000
	 
	 
	 

	Резервные средства
	01
	11
	9010000000
	870
	40,000
	 
	 
	 

	Другие общегосударственные вопросы
	01
	13
	 
	 
	1 981,541
	 
	1 191,721
	 

	Муниципальная программа"Развитие органов местного самоуправления и решение вопросов местного значения сельского поселения Борискино-Игар муниципального района Клявлинский Самарской области на 2018-2027 годы"
	01
	13
	3000000000
	 
	1 981,541
	 
	1 191,721
	 

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	01
	13
	3000000000
	100
	1 937,400
	 
	1 147,580
	 

	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	01
	13
	3000000000
	120
	1 937,400
	 
	1 147,580
	 

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	01
	13
	3000000000
	200
	27,000
	 
	27,000
	 

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	01
	13
	3000000000
	240
	27,000
	 
	27,000
	 

	Межбюджетные трансферты
	01
	13
	3000000000
	500
	17,141
	 
	17,141
	 

	Иные межбюджетные трансферты
	01
	13
	3000000000
	540
	17,141
	 
	17,141
	 

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	02
	03
	 
	 
	137,945
	137,945
	91,318
	91,318

	Муниципальная программа "Развитие органов местного самоуправления и решение вопросов местного значения сельского поселения Борискино-Игар муниципального района Клявлинский Самарской области на 2018-2027 годы"
	02
	03
	3000000000
	 
	137,945
	137,945
	91,318
	91,318

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	02
	03
	3000000000
	100
	130,462
	130,462
	83,835
	83,835

	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	02
	03
	3000000000
	120
	130,462
	130,462
	83,835
	83,835

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	02
	03
	3000000000
	200
	7,483
	7,483
	7,483
	7,483

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	02
	03
	3000000000
	240
	7,483
	7,483
	7,483
	7,483

	Защита населения и территории от чрезвычайных  ситуаций природного и техногенного характера, пожарная безопасность
	03
	10
	 
	 
	312,270
	 
	123,762
	 

	Муниципальная программа "Развитие органов местного самоуправления и решение вопросов местного значения сельского поселения Борискино-Игар муниципального района Клявлинский Самарской области на 2018-2027 годы"
	03
	10
	3000000000
	 
	312,270
	 
	123,762
	 

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	03
	10
	3000000000
	200
	299,075
	 
	121,633
	 

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	03
	10
	3000000000
	240
	299,075
	 
	121,633
	 

	Иные бюджетные ассигнования
	03
	10
	3000000000
	800
	13,195
	 
	2,129
	 

	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	03
	10
	3000000000
	850
	13,195
	 
	2,129
	 

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	04
	09
	 
	 
	1 005,486
	 
	505,675
	 

	Муниципальная программа "Модернизация и развитие автомобильных дорог общего пользования местного значения в границах населенных пунктов сельского поселения Борискино-Игар муниципального района Клявлинский Самарской области на 2018-2027 годы"
	04
	09
	2000000000
	 
	1 005,486
	 
	505,675
	 

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	04
	09
	2000000000
	200
	1 005,486
	 
	505,675
	 

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	04
	09
	2000000000
	240
	1 005,486
	 
	505,675
	 

	Жилищное хозяйство
	05
	01
	 
	 
	5,000
	 
	3,045
	 

	Муниципальная программа "Развитие органов местного самоуправления и решение вопросов местного значения сельского поселения Борискино-Игар муниципального района Клявлинский Самарской области на 2018-2027 годы"
	05
	01
	3000000000
	 
	5,000
	 
	3,045
	 

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	05
	01
	3000000000
	200
	5,000
	 
	3,045
	 

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	05
	01
	3000000000
	240
	5,000
	 
	3,045
	 

	Коммунальное хозяйство
	05
	02
	 
	 
	393,000
	 
	250,695
	 

	Муниципальная программа "Развитие органов местного самоуправления и решение вопросов местного значения сельского поселения Борискино-Игар муниципального района Клявлинский Самарской области на 2018-2027 годы"
	05
	02
	3000000000
	 
	393,000
	 
	250,695
	 

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	05
	02
	3000000000
	200
	393,000
	 
	250,695
	 

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	05
	02
	3000000000
	240
	393,000
	 
	250,695
	 

	Благоустройство
	05
	03
	 
	 
	2 101,168
	1 188,786
	376,954
	 

	Муниципальная программа"Развитие органов местного самоуправления и решение вопросов местного значения сельского поселения Борискино-Игар муниципального района Клявлинский Самарской области на 2018-2027 годы"
	05
	03
	3000000000
	 
	2 101,168
	1 188,786
	376,954
	 

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	05
	03
	3000000000
	200
	2 101,168
	1 188,786
	376,954
	 

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	05
	03
	3000000000
	240
	2 101,168
	1 188,786
	376,954
	 

	Молодежная политика 
	07
	07
	 
	 
	14,673
	 
	14,673
	 

	Муниципальная программа"Развитие органов местного самоуправления и решение вопросов местного значения сельского поселения Борискино-Игар муниципального района Клявлинский Самарской области на 2018-2027 годы"
	07
	07
	3000000000
	 
	14,673
	 
	14,673
	 

	Межбюджетные трансферты
	07
	07
	3000000000
	500
	14,673
	 
	14,673
	 

	Иные межбюджетные трансферты
	07
	07
	3000000000
	540
	14,673
	 
	14,673
	 

	Культура
	08
	01
	 
	 
	2 503,950
	 
	1 317,324
	 

	Муниципальная программа"Развитие органов местного самоуправления и решение вопросов местного значения сельского поселения Борискино-Игар муниципального района Клявлинский Самарской области на 2018-2027 годы"
	08
	01
	3000000000
	 
	2 503,950
	 
	1 317,324
	 

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	08
	01
	3000000000
	200
	2 258,033
	 
	1 232,465
	 

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	08
	01
	3000000000
	240
	2 258,033
	 
	1 232,465
	 

	Межбюджетные трансферты
	08
	01
	3000000000
	500
	81,425
	 
	81,425
	 

	Иные межбюджетные трансферты
	08
	01
	3000000000
	540
	81,425
	 
	81,425
	 

	Иные бюджетные ассигнования
	08
	01
	3000000000
	800
	164,492
	 
	3,434
	 

	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	08
	01
	3000000000
	850
	164,492
	 
	3,434
	 

	Пенсионное обеспечение
	10
	01
	 
	 
	155,000
	 
	116,835
	 

	Муниципальная программа "Развитие органов местного самоуправления и решение вопросов местного значения сельского поселения Борискино-Игар муниципального района Клявлинский Самарской области на 2018-2027 годы"
	10
	01
	3000000000
	 
	155,000
	 
	116,835
	 

	Социальное обеспечение и иные выплаты населению
	10
	01
	3000000000
	300
	155,000
	 
	116,835
	 

	Публичные нормативные социальные выплаты гражданам
	10
	01
	3000000000
	310
	155,000
	 
	116,835
	 

	Социальное обеспечение населения
	10
	03
	 
	 
	10,000
	 
	10,000
	 

	Непрограммные направления расходов местного бюджета
	10
	03
	9000000000
	 
	10,000
	 
	10,000
	 

	Непрограммные направления расходов местного бюджета в области общегосударственных вопросов, национальной обороны, национальной безопасности и правоохранительной деятельности, а также в сфере средств массовой информации и межбюджетных отношений
	10
	03
	9010000000
	 
	10,000
	 
	10,000
	 

	Социальное обеспечение и иные выплаты населению
	10
	03
	9010000000
	300
	10,000
	 
	10,000
	 

	Социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных социальных выплат
	10
	03
	9010000000
	320
	10,000
	 
	10,000
	 

	Физическая культура
	11
	01
	 
	 
	17,645
	 
	17,645
	 

	Муниципальная программа"Развитие органов местного самоуправления и решение вопросов местного значения сельского поселения Борискино-Игар муниципального района Клявлинский Самарской области на 2018-2027 годы"
	11
	01
	3000000000
	 
	17,645
	 
	17,645
	 

	Межбюджетные трансферты
	11
	01
	3000000000
	500
	17,645
	 
	17,645
	 

	Иные межбюджетные трансферты
	11
	01
	3000000000
	540
	17,645
	 
	17,645
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Расходы бюджета сельского поселения Борискино-Игар муниципального района Клявлинский Самарской области за 9 месяцев 2024 года по целевым статьям(муниципальным программам и непрограммным направлениям деятельности), группам(группам и подгруппам) видов расходов классификации расходов бюджета
	Наименование
	ЦСР
	ВР
	                                   Сумма, тыс. руб.

	
	
	
	Бюджетные ассигнования
	Исполнено

	
	
	
	Всего
	в том числе за счет безвозмездных поступлений имеющие целевое назначение из вышестоящих бюджетов
	Всего
	в том числе за счет безвозмездных поступлений имеющие целевое назначение из вышестоящих бюджетов

	Муниципальная программа "Модернизация и развитие автомобильных дорог общего пользования местного значения в границах населенных пунктов сельского поселения Борискино-Игар муниципального района Клявлинский Самарской области на 2018-2027 годы"
	2000000000
	 
	1 005,486
	0,000
	505,675
	0,000

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	2000000000
	200
	1 005,486
	0,000
	505,675
	0,000

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	2000000000
	240
	1 005,486
	0,000
	505,675
	0,000

	Муниципальная программа"Развитие органов местного самоуправления и решение вопросов местного значения сельского поселения Борискино-Игар муниципального района Клявлинский Самарской области на 2018-2027 годы"
	3000000000
	
	10085,750
	1326,731
	5246,239
	91,318

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	3000000000
	100
	4 106,882
	130,277
	1 622,656
	53,752

	Расходы на выплаты персоналу казенных учреждений
	3000000000
	110
	
	
	
	0,000

	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	3000000000
	120
	4107,067
	130,462
	2569,728
	83,835

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	3000000000
	200
	5161,735
	1196,269
	2069,852
	7,483

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	3000000000
	240
	5161,735
	1196,269
	2069,852
	7,483

	Социальное обеспечение и иные выплаты населению
	3000000000
	300
	155,000
	0,000
	116,835
	0,000

	Публичные нормативные социальные выплаты гражданам
	3000000000
	310
	155,000
	0,000
	116,835
	0,000

	Межбюджетные трансферты
	3000000000
	500
	484,261
	0,000
	484,261
	0,000

	Иные межбюджетные трансферты
	3000000000
	540
	484,261
	0,000
	484,261
	0,000

	Иные бюджетные ассигнования
	3000000000
	800
	177,687
	0,000
	5,563
	0,000

	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	3000000000
	850
	177,687
	0,000
	5,563
	0,000

	Непрограммные направления расходов местного бюджета
	90 0 00 00000
	 
	50,000
	0,000
	10,000
	0,000

	Непрограммные направления расходов местного бюджета в области общегосударственных вопросов, национальной обороны, национальной безопасности и правоохранительной деятельности, а также в сфере средств массовой информации и межбюджетных отношений
	90 1 00 00000
	 
	50,000
	0,000
	10,000
	0,000

	Иные бюджетные ассигнования
	90 1 00 00000
	800
	40,000
	0,000
	0,000
	0,000

	Резервные средства
	90 1 00 00000
	870
	40,000
	0,000
	0,000
	0,000

	Социальное обеспечение и иные выплаты населению
	90 1 00 00000
	300
	10,000
	0,000
	10,000
	0,000

	Социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных социальных выплат
	90 1 00 00000
	320
	10,000
	0,000
	10,000
	0,000

	Всего
	 
	 
	11141,236
	1326,731
	5761,914
	91,318
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           Источники внутреннего финансирования дефицитов бюджетов сельского поселения
      Борискино-Игар муниципального района Клявлинский Самарской области за 9 месяцев 2024 года


	Код администратора
	Код группы, подгруппы статьи и вида источника финансирования дефицитов бюджетов сельского поселения
	Наименование кода группы, подгруппы, статьи, вида источника финансирования дефицитов бюджетов сельского поселения, кода классификации операций сектора государственного управления, относящихся к источникам финансирования дефицитов бюджетов сельского поселения
	Сумма Тыс.руб.

	
	
	
	Бюджетные ассигнования
	  Исполнено

	531
	01 00 00 00 00 0000 000
	ИСТОЧНИКИ ВНУТРЕННЕГО ФИНАНСИРОВАНИЯ ДЕФИЦИТОВ БЮДЖЕТОВ
	-75,970
	15,129

	531
	 01 01 00 00 00 0000 000
	Государственные   (муниципальные)   ценные   бумаги,   номинальная стоимость которых указана в валюте Российской Федерации
	0,000  
	0,000  

	531
	 01 01 00 00 00 0000 700
	Размещение государственных   (муниципальных)   ценных бумаг, номинальная стоимость которых указана в валюте Российской Федерации 
	0,000  
	0,000  

	531
	 01 01 00 00 10 0000 710
	Размещение муниципальных ценных бумаг сельских поселений, номинальная стоимость которых указана в валюте Российской Федерации
	0,000  
	0,000  

	531
	 01 01 00 00 00 0000 800
	Погашение государственных (муниципальных) ценных бумаг, номинальная стоимость которых указана в валюте Российской Федерации
	0,000  
	0,000  

	531
	 01 01 00 00 10 0000 810
	Погашение муниципальных ценных бумаг сельских поселений, номинальная стоимость которых указана в валюте Российской Федерации
	0,000  
	0,000  

	531
	01 02 00 00 00 0000 000
	Кредиты кредитных организаций в валюте Российской Федерации
	0,000  
	0,000  

	531
	01 02 00 00 00 0000 700
	Привлечение кредитов от кредитных организаций в валюте Российской Федерации
	0,000  
	0,000  

	531
	01 02 00 00 10 0000 710
	Привлечение сельскими поселениями кредитов от кредитных организаций  в валюте Российской Федерации
	0,000  
	0,000  

	531
	01 02 00 00 00 0000 800
	Погашение кредитов, предоставленных кредитными организациями в валюте Российской Федерации
	0,000  
	0,000  

	531
	01 02 00 00 10 0000 810
	Погашение сельскими поселениями кредитов от кредитных организаций в валюте Российской Федерации
	0,000  
	0,000  

	531
	 01 03 00 00 00 0000 000
	Бюджетные кредиты из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	0,000  
	0,000  

	531
	 01 03 01 00 00 0000 000
	Бюджетные кредиты из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в валюте Российской Федерации 
	0,000  
	0,000  

	531
	01 03 01 00 00 0000 700
	Привлечение бюджетных кредитов из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в валюте Российской Федерации
	0,000  
	0,000  

	531
	 01 03 01 00 10 0000 710
	Привлечение кредитов из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации бюджетами сельских поселений в валюте Российской Федерации
	0,000  
	0,000  

	531
	 01 03 01 00 00 0000 800
	Погашение бюджетных кредитов, полученных от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в валюте Российской Федерации
	0,000  
	0,000  

	531
	01 03 01 00 10 0000 810
	Погашение бюджетами сельских поселений кредитов из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в валюте Российской Федерации
	0,000  
	0,000  

	531
	01 05 00 00 00 0000 000
	Изменение остатков средств на счетах по учету средств бюджетов
	75,970
	15,129

	531
	 01 05 00 00 00 0000 500
	Увеличение остатков средств бюджетов
	-11065,266
	-5933,181

	531
	 01 05 02 00 00 0000 500
	Увеличение прочих остатков средств бюджетов
	-11065,266
	-5933,181

	531
	 01 05 02 01 00 0000 510
	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов
	-11065,266
	-5933,181

	531
	 01 05 02 01 10 0000 510
	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов сельских поселений
	-11065,266
	-5933,181

	531
	 01 05 00 00 00 0000 600
	Уменьшение остатков средств бюджетов
	11141,236
	5948,310

	531
	 01 05 02 00 00 0000 600
	Уменьшение прочих остатков средств бюджетов
	11141,236
	5948,310

	531
	 01 05 02 01 00 0000 610
	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов
	11141,236
	5948,310

	531
	 01 05 02 01 10 0000 610
	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов сельских поселений
	11141,236
	5948,310

	531
	01 06 00 00 00 0000 000
	Иные источники внутреннего финансирования дефицитов бюджетов
	                0,000  
	0,000  

	531
	 01 06 05 00 00 0000 000
	Бюджетные кредиты, предоставленные внутри страны в валюте Российской Федерации
	0,000  
	0,000  

	531
	 01 06 05 00 00 0000 600
	Возврат бюджетных кредитов, предоставленных внутри страны в валюте Российской Федерации
	0,000  
	0,000  

	531
	 01 06 05 01 00 0000 600
	Возврат бюджетных кредитов, предоставленных юридическим лицам  в валюте Российской Федерации
	0,000  
	0,000  

	531
	 01 06 05 01 10 0000 640
	Возврат бюджетных кредитов, предоставленных юридическим лицам из бюджетов сельских поселений в валюте Российской Федерации
	0,000  
	0,000  

	531
	 01 06 05 00 00 0000 500
	Предоставление бюджетных кредитов внутри страны в валюте Российской Федерации
	0,000  
	0,000  

	531
	01 06 05 01 00 0000 500
	Предоставление бюджетных кредитов юридическим лицам в валюте Российской Федерации
	0,000  
	0,000  

	531
	 01 06 05 01 10 0000 540
	Предоставление бюджетных кредитов юридическим лицам из бюджетов сельских  поселений в валюте Российской Федерации
	0,000  
	0,000
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                            Сведения о численности муниципальных служащих, работников органов местного         
                              самоуправления и расходах на их денежное содержание за 9 месяцев 2024 года
	Наименование показателя
	Утверждено должностей в штатном расписании на конец отчетного п
риода
	Фактически замещено должностей на конец отчетного периода
	Денежное содержание
Тыс.руб

	Глава администрации сельского поселения
	1
	
	421,984

	Лица, замещающие должности муниципальной службы
	2
	2
	617,504

	Работники органа местного самоуправления, замещаю
ие должности, не являющиеся должностями муниципальной службы
	6,1
	6,1
	955,413

	ВСЕГО
	9
	8,1
	1994,901







Постановление Администрации сельского поселения Борискино-Игар  муниципального района Клявлинский Самарской области от 22.10.2024 г.  № 38 «Об утверждении Положения о системе управления охраной труда в Администрации сельского поселения Борискино - Игар
муниципального района Клявлинский Самарской области»

В соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 29 октября 2021 года N 776н "Об утверждении примерного положения о системе управления охраной труда", руководствуясь Уставом сельского поселения Борискино - Игар муниципального района Клявлинский Самарской области, Администрация сельского поселения Борискино – Игар муниципального района Клявлинский Самарской области  ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Положение о системе управления охраной труда в Администрации сельского поселения Борискино - Игар муниципального района Клявлинский Самарской области.
1. Разместить настоящее постановление в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации муниципального района Клявлинский Самарской области.
1. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия.
1. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой


	Врио Главы сельского поселения Борискино - Игар
муниципального района Клявлинский 
Самарской области                                                                                           Н.С. Кошкина




УТВЕРЖДЕНО 
                                                  постановлением Администрации сельского поселения Борискино – Игар муниципального района
                                          Клявлинский Самарской области
                                   От 22.10. 2024 г. № 38 
ПОЛОЖЕНИЕ
о системе управления охраной труда в Администрации сельского поселения Борискино – Игар муниципального района Клявлинский Самарской области

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение о системе управления охраной труда (далее - Положение) разработано в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, приказом Минтруда России от 29.10.2021 г. N 776н "Об утверждении Типового положения о системе управления охраной труда" и другими нормативно-правовыми актами в сфере охраны труда, а также ГОСТ 12.0.230-2007 "Система стандартов безопасности труда. Системы управления охраной труда. Общие требования".
1.2. Настоящее Положение о СУОТ устанавливает порядок организации работы по обеспечению охраны труда в Администрации сельского поселения Борискино – Игар муниципального района Клявлинский Самарской области (далее – Администрация сельского поселения), ответственных лиц и других работников администрации.
1.3. Система управления охраной труда (далее - СУОТ) является неотъемлемой частью управленческой и (или производственной системы работодателя.
СУОТ представляет собой единство:
а) организационной структуры управления Администрации сельского поселения (согласно штатному расписанию), предусматривающей установление обязанностей и ответственности в области охраны труда на всех уровнях управления;
б) мероприятий, обеспечивающих функционирование СУОТ и контроль за эффективностью работы в области охраны труда;
в) документированной информации, включающей локальные нормативные акты, регламентирующие мероприятия СУОТ, организационно-распорядительные и контрольно-учетные документы.
1.4. Настоящее Положение определяет задачи, права, обязанности и ответственность руководителя, специалистов Администрации сельского поселения по созданию здоровых и безопасных условий труда работников, по выполнению ими требований законодательных и иных правовых актов по охране труда, правил, норм и инструкций по безопасной эксплуатации оборудования, а также внедрение и функционирование СУОТ в соответствии с установленными требованиями.
1.5. При создании системы управления охраной труда необходимо:
- определять законы и иные нормативные правовые акты, содержащие государственные нормативные требования охраны труда, распространяющиеся на деятельность учреждения;
- выявлять вредные и опасные производственные факторы и соответствующие им риски, связанные с прошлыми, настоящими или планируемыми видами деятельности учреждения;
- определять политику учреждения в области охраны труда;
- определять цели и задачи в области охраны труда, устанавливать приоритеты;
- разрабатывать организационную схему и программу для достижений её целей, выполнения поставленных задач.
1.6. Безопасность производственных процессов, безопасные и здоровые условия труда должны обеспечиваться планомерным и систематическим проведением комплекса организационных, социальных, технических и финансово-экономических мероприятий, в том числе:
- распределением функций, задач и ответственности руководителя и специалистов Администрации сельского поселения;
- соответствия производственных процессов и проводимых различных мероприятий нормативным требованиям, количественной оценке результатов в области охраны труда;
- организацией обучения и систематическим повышением квалификации работников;
- созданием нормальных санитарно-бытовых и санитарно-гигиенических условий труда для работников учреждения.
- организацией работ по обеспечению безопасных и здоровых условий труда;
- организацией эффективной системы контроля, действующей совместно с системой материального стимулирования;
- принятием гибкой системы определения и четким распределением обязанностей и ответственности должностных лиц и исполнителей, действующих в интересах учреждения.
1.7. Система управления охраной труда должна предусматривать:
- планирование показателей условий и охраны труда;
- контроль плановых показателей;
- предупредительно-профилактические работы;
- возможность осуществления корректирующих и предупредительных действий.
1.8. Организация работ по обеспечению безопасных и здоровых условий труда должна содержать в своем составе и предусматривать планомерное и систематическое проведение:
- работ по обеспечению надежности и безопасности оборудования, зданий и сооружений;
- мероприятий по обеспечению безопасности выполнения соответствующих видов работ и направлений производственной деятельности персонала.
1.9. Перечень видов работ и направлений производственной деятельности должен охватить следующий обязательный минимум:
- организация учебного процесса в Администрации сельского поселения;
- обеспечение режима соблюдения норм и правил охраны труда в Администрации;
- эксплуатация зданий и сооружений;
- производство общеремонтных работ.
1.10. В зависимости от обстоятельств и специфических особенностей производственных процессов количество видов работ постановлением Администрации сельского поселения может быть увеличено.
2. Цели и задача организации работ по охране труда и системы управления охраной труда
2.1. Основными задачами должностных лиц Администрации сельского поселения по организации работ в области охраны труда и системы управления охраной труда являются реализация основных направлений государственной политики в области охраны труда, в том числе:
- обеспечение приоритета сохранения жизни и здоровья, безопасных и здоровых условий труда работников;
- подготовка и представление отчетов в государственные и вышестоящие органы сведений и отчетов об условиях труда, о производственном травматизме, профзаболеваниях и их материальных последствиях;
- расследование несчастных случаев на производстве, реализация мероприятий по их недопущению;
- информирование работников по вопросам охраны труда.
2.2. Основные задачи в области охраны труда и системы управления охраной труда решаются конкретно назначенным должностным лицом и исполнителями с учетом специфики деятельности Администрации сельского поселения, организации эксплуатации и технического обслуживания до стадии демонтажа или ликвидации отдельных видов оборудования и участков путем:
- реализации системы персональной ответственности должностных лиц в области охраны труда;
- определение и конкретизация обязанностей и ответственности должностных лиц в области охраны труда;
- организации и производства работ в соответствии с требованиями действующих законодательных актов и нормативных документов в области охраны труда;
- организации и обеспечения зависимости оплаты труда работников от результатов работы в области охраны труда.
2.3. Политика в области охраны труда.
2.3.1. Работодатель, консультируясь с работниками, должен изложить в письменном виде политику по охране труда, которая должна:
- отвечать специфике организации и соответствовать ее размеру и характеру деятельности;
- быть краткой, четко изложенной, иметь дату и вводиться в действие подписью работодателя;
- распространяться и быть легкодоступной для всех лиц на их месте работы;
- анализироваться для постоянной пригодности;
- быть доступной в соответствующем порядке относящимся к делу внешним заинтересованным сторонам.
2.3.2. Политика в области охраны труда должна включать следующие ключевые принципы и цели, выполнение которых Администрация сельского поселения принимает на себя:
- обеспечение безопасности и охрану здоровья всех работников Администрации путем предупреждения связанных с работой травм, ухудшений здоровья, болезней и инцидентов;
- соблюдение соответствующих нормативных правовых актов, программ по охране труда, коллективных соглашений по охране труда и других требований, которые Администрация сельского поселения обязалась выполнять;
- обязательства по проведению консультаций с работниками и привлечению их к активному участию во всех элементах системы управления охраной труда;
- непрерывное совершенствование функционирования системы управления охраной труда.
2.3.3. Система управления охраной труда должна быть совместима или объединена с другими системами управления организации.
2.4. Планирование.
2.4.1. Для постоянной идентификации опасностей, оценки рисков и управления рисками установлена программа специальной оценки рабочих мест по условиям труда, в которую входят:
- определение сроков выполнения работ, связанных со специальной оценкой рабочих мест;
- анализ идентификации опасностей - проводится повседневно на рабочих местах или внепланово, в зависимости от характера опасностей, значимости риска, отклонений от нормального режима работы, изменений в технологических процессах.
2.4.2. Анализ документации по данному процессу проводится Главой сельского поселения Борискино – Игар муниципального района Клявлинский Самарской области (далее – Глава сельского поселения).
2.4.3. Процесс проведения специальной оценки условий труда описан в Федеральном законе от 28.12.2013 г. N 426-ФЗ "О специальной оценке условий труда".
2.4.4. Перечень работ повышенной опасности утверждается Главой сельского поселения.
2.4.5. Процедура управления нормативной правовой документацией включает в себя:
- фиксирование и идентификацию данных и документации по правовым и иным требованиям;
- оценку и анализ документации по данному процессу;
- актуализацию данных и документации, связанных с правовыми требованиями.
2.4.6. Мероприятия по качественному планированию охраны труда должны основываться на результатах исходного анализа, последующих анализов или других имеющихся данных. Эти мероприятия по планированию должны обеспечивать безопасность и охрану здоровья на работе и включать:
- ясное определение, расстановку приоритетности и, где это целесообразно, количественную оценку целей организаций по охране труда;
- подготовку плана достижения каждой цели с распределением обязанностей и ответственности за достижение цели, сроками выполнения мероприятий по улучшению условий и охраны труда с ясными критериями результативности деятельности для каждого работника Администрации сельского поселения;
- отбор критериев сравнения для подтверждения достижения цели;
- предоставление необходимой технической поддержки, ресурсов.
3. Внедрение и обеспечение функционирования СУОТ
3.1. Для обеспечения эффективного функционирования СУОТ в Администрации распределены обязанности и ответственность как за элементы и процессы системы, так и за отдельные мероприятия Плана.
3.1.1. Обязанности Главы сельского поселения.
Ответственность за обеспечение охраны труда в Администрации сельского поселения несет Глава сельского поселения. Он организует работу, направленную на сохранение жизни и здоровья работников и обеспечение соответствия условий труда государственным нормативным требованиям охраны труда, а также выделяет необходимые для функционирования СУОТ ресурсы. Обязанности руководителя учреждения в области охраны труда установлены в статье 212 ТК РФ.
Работодатель организует распределение ответственности за вопросы охраны труда на всех работников Администрации сельского поселения.
3.1.2. Обязанности работников Администрации сельского поселения установлены статьей 214 ТК РФ.
Обязанности работников в области охраны труда прописаны в их должностных инструкциях.
3.1.3. Комиссии по охране труда.
С целью обеспечения активного участия работников в процессе управления охраной труда по инициативе работников или работодателя может быть сформирована Комиссия по охране труда.
Работа Комиссии по охране труда организуется в соответствии с требованиями статей 218 и 370 ТК РФ, а также других нормативных правовых актов, утвержденных уполномоченным федеральным органом исполнительной власти.
3.2. Обучение, квалификация и компетентность персонала.
3.2.1. Для достижения наибольшей эффективности внедрения и функционирования СУОТ Глава сельского поселения обеспечивает непрерывное обучение по охране труда.
Работники Администрации сельского поселения проходят обучение с учетом специфики выполняемых работ, имеют соответствующую квалификацию и компетентность, необходимые для безопасного выполнения своих функций.
Обучение и проверка знаний требований охраны труда осуществляются в соответствии с порядком, утвержденным уполномоченным федеральным органом исполнительной власти, а также другими нормативными требованиями.
3.3. Процедура внутреннего обмена информацией.
Процедура содержит описание как минимум следующих элементов обмена информацией:
- порядок согласования и пересмотра локальных нормативных актов по охране труда, соответствующий требованиям, утвержденным уполномоченным федеральным органом исполнительной власти;
- порядок рассмотрения обращений работников и поступающих от них предложений по улучшению условий труда и совершенствованию СУОТ;
- порядок формирования, размещения и постоянной актуализации информационных материалов (наглядных пособий, плакатов, стендов, документов по охране труда) на территории Администрации сельского поселения, включая требования к обеспечению достаточности таких материалов, доступности мест их размещения, сроков актуализации и лиц, ответственных за информационные материалы учреждения.
3.4. Управление документами СУОТ.
3.4.1. Разработка, внедрение и обеспечение эффективного функционирования СУОТ включает в себя создание комплекса взаимоувязанных локальных нормативных документов, содержащих структуру системы, обязанности и права для каждого конкретного исполнителя, процессы обеспечения охраны труда и контроля, обеспечивающие функционирование всей структуры.
3.4.2. Документы СУОТ допускается разрабатывать в виде стандартов Администрации сельского поселения, руководства или других видов документов (приложения к распоряжению Администрации сельского поселения). Комплект документов СУОТ является минимальным, необходимым для обеспечения функционирования СУОТ.
3.4.3. Документация системы управления охраной труда:
- периодически анализируется и при необходимости, своевременно корректируется;
- доступна для работников, которых она касается и кому предназначена.
4. Мониторинг и контроль результативности СУОТ
4.1. Администрация сельского поселения устанавливает и своевременно корректирует методы периодической оценки соответствия состояния охраны труда государственным нормативным требованиям охраны труда.
4.2. В зависимости от целей оценки функционирования СУОТ выполняют различные виды контроля требуемых критериев охраны труда, анализируют и оценивают результаты проверки, разрабатывают мероприятия по улучшению значений соответствующих критериев охраны труда.
Выполняемые процедуры контроля и оценка СУОТ, а также ее элементов являются основой разработки, оценки эффективности и в случае необходимости корректировки соответствующих мероприятий по улучшению условий труда.
4.3. В соответствии со спецификой экономической деятельности в Администрации сельского поселения применяют следующие виды контроля:
- текущий контроль выполнения плановых мероприятий по охране труда;
- постоянный контроль состояния производственной среды:
- реагирующий контроль;
- внутреннюю проверку (аудит) системы управления.
Каждый из видов контроля осуществляется в соответствии с государственными нормативными требованиями охраны труда.
4.4. Контроль обеспечивает:
- обратную связь по результатам деятельности в области охраны труда;
- информацию для определения, результативности и эффективности текущих мероприятий по определению, предотвращению и ограничению опасных и вредных производственных факторов и рисков;
- основу принятия решений о совершенствовании определения опасностей и ограничения рисков, а также самой системы управления охраной труда.
4.5. Методы периодической оценки соответствия состояния охраны труда действующему законодательству, государственным нормативным требованиям охраны труда, требованиям СУОТ периодически оцениваются на актуальность и при необходимости корректируются.
4.6. Наблюдение за состоянием здоровья работников.
4.6.1. Наблюдение за состоянием здоровья работников представляет собой процедуру обследования состояния здоровья работников для обнаружения и определения отклонений от нормы.
4.6.2. Наблюдение за состоянием здоровья работников осуществляется в соответствии с требованиями Трудового кодекса РФ, а также в соответствии с порядком, утвержденным уполномоченным федеральным органом исполнительной власти.
4.6.3. Процедуры наблюдения за состоянием здоровья работников включают в себя медицинские осмотры, биологический контроль, рентгенологические обследования, опрос или анализ данных о состоянии здоровья работников и другие процедуры.
4.6.4. В случае необходимости по решению органов местного самоуправления допускается вводить дополнительные условия и показания к проведению медицинских осмотров (обследований).
4.7. Текущий контроль.
Текущий контроль выполнения плановых мероприятий по охране труда представляет собой непрерывную деятельность по проверке выполнения мероприятий коллективных договоров, планов мероприятий по улучшению и оздоровлению условий труда, направленных на обеспечение охраны труда, профилактику опасностей, рисков и мероприятий по внедрению системы управления охраной труда.
4.8. Постоянный контроль состояния условий труда.
Постоянный контроль состояния условий труда предусматривает измерение (определение) и оценку опасных и вредных факторов производственной среды и трудового процесса на рабочем месте.
Постоянный контроль включает в себя специальную оценку условий труда, определение опасностей и оценку рисков, опрос или анализ данных о состоянии здоровья работников, анкетирование и т.п.
4.9. Аудит функционирования СУОТ.
В организации разработан и своевременно корректируется план и методы проведения аудита системы управления охраной труда в соответствии с действующими нормативными требованиями.
4.10. Реагирующий контроль.
Реагирующий контроль необходим в момент проявления инцидентов, аварий, несчастных случаев, а также при изменении внешней и внутренней документации в области охраны труда.
Реагирующий контроль также осуществляется при расследовании и учете несчастных случаев, профессиональных заболеваний.



Постановление Администрации сельского поселения Борискино-Игар  муниципального района Клявлинский Самарской области от 22.10.2024   г. № 39 «Об утверждении Административного  регламента предоставления  муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории» на территории сельского поселения Борискино-Игар муниципального района Клявлинский Самарской области»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации сельского поселения Борискино-Игар муниципального района Клявлинский Самарской области от 23.08.2023 г. № 39  «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом сельского поселения Борискино-Игар муниципального района Клявлинский Самарской области, Администрация сельского поселения Борискино-Игар муниципального района Клявлинский Самарской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
4. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории» на территории сельского поселения Борискино-Игар муниципального района Клявлинский Самарской области.
5. Признать утратившим силу постановление Администрации сельского поселения Борискино-Игар муниципального района Клявлинский Самарской области от 27.07.2021 г. № 28 «Об утверждении Порядка подготовки документации по планировке территории, разрабатываемой на основании решений Администрации сельского поселения Борискино-Игар муниципального района Клявлинский Самарской области, и принятия решения об утверждении документации по планировке территории, порядка внесения изменений в такую документацию, порядка отмены такой документации или ее отдельных частей, порядка признания отдельных частей такой документации не подлежащими применению в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации».
6. Опубликовать настоящее постановление в газете «Вести сельского поселения Борискино-Игар» и разместить в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации муниципального района Клявлинский Самарской области.  
7. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
8. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.
	
ВРИО главы сельского поселения Борискино-Игар муниципального района    Клявлинский Самарской области
	            
                       

                              Н.С. Кошкина 



Утвержден  
постановлением Администрации
сельского поселения Борискино-Игар 
муниципального района Клявлинский 
Самарской области от 22.10.2024   № 39 


Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории» на территории сельского поселения Борискино-Игар муниципального района Клявлинский Самарской области
I. Общие положения
Предмет регулирования Административного регламента
[bookmark: bookmark2]1.1. Настоящий административный регламент (далее – Административный регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной  услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории» (далее – муниципальная услуга) в случаях, предусмотренных частями  5, 5.1 статьи 45 Градостроительного кодекса  Российской Федерации.
Круг Заявителей
1.2. Получатели муниципальной  услуги: физические и юридические лица (далее – Заявитель). Интересы заявителей могут представлять лица, уполномоченные заявителем в установленном порядке, и законные представители физических лиц (далее – представитель заявителя).
Требование предоставления заявителю муниципальной услуги
в соответствии с вариантом предоставления муниципальной  услуги, 
соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель
1.3. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной  услуги (далее – вариант), исходя из установленных Приложением № 1 к настоящему Административному регламенту признаков заявителя, а также из результата предоставления муниципальной  услуги, за предоставлением которого обратился заявитель.
1.4. Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом.
[bookmark: bookmark5]II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
Наименование муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги - «Подготовка и утверждение документации по планировке территории».
Наименование органа местного самоуправления (организации), предоставляющего муниципальную услугу
[bookmark: bookmark8]2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией сельского поселения Борискино-Игар муниципального района Клявлинский Самарской области (далее – Уполномоченный орган).
2.3. В предоставлении муниципальной услуги могут принимать участие многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии между МФЦ и Уполномоченным органом, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 (далее - Соглашение о взаимодействии).
 МФЦ, в которых организуется предоставление муниципальной слуги, не могут принимать решение об отказе в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления, или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги
2.4. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
1) решение о подготовке документации по планировке территории.
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат, является постановление Уполномоченного органа о подготовке документации по планировке территории;
2) решение об утверждении документации по планировке территории.
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат, является постановление Уполномоченного органа об утверждении документации по планировке территории;
3) решение о внесении изменений в документацию по планировке территории.
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат, является постановление Уполномоченного органа о внесении изменений в документацию по планировке территории;
4) исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат, является постановление Уполномоченного органа о внесении изменений в документ, выданный по результатам предоставления муниципальной услуги.
5) решение об отказе в предоставлении муниципальной  услуги.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется в форме электронного документа либо документа на бумажном носителе по форме, приведенной в Приложениях № 8, 10, 12, 13 к настоящему Административному регламенту;
Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.
2.5. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.6. Способы предоставления результата предоставления муниципальной  услуги для каждого варианта предоставления муниципальной услуги приводятся в содержащих описания таких вариантов подразделах настоящего Административного регламента.
2.7. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу отсутствует.
[bookmark: bookmark9]Срок предоставления муниципальной услуги 
2.8. Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации в Уполномоченном органе заявления о предоставлении муниципальной  услуги (далее - заявление) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, независимо от способа подачи заявления и составляет:
1) 20 рабочих дней со дня регистрации в Уполномоченном органе заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для принятия решения о подготовке документации по планировке территории; 
2) 20 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для принятия решения об утверждении документации по планировке территории, изменений в документацию по планировке территории;
3) 35 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для принятия решения об утверждении документации по планировке территории, о внесении изменений в документацию по планировке территории, в случае проведения публичных слушаний или общественных обсуждений. Срок установлен без учета срока проведения публичных слушаний или общественных обсуждений;
4) 10 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
В общий срок предоставления муниципальной услуги входит срок формирования и направления межведомственных запросов и получения на них ответов, а также срок направления заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
2.9. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников размещен на официальном сайте администрации муниципального района Клявлинский Самарской области, на ЕПГУ.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги 
2.10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной слуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приводится в подразделах настоящего Административного регламента, содержащих описания вариантов предоставления муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги	
2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приводится в описании административных процедур в составе описания вариантов предоставления муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.12. Основания для приостановления предоставления муниципальной  услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приводится в описании административных процедур в составе описания вариантов предоставления муниципальной услуги.
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставление муниципальной услуги, и способы ее взимания
2.14. Услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запросам 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении 
результата предоставления муниципальной услуги
2.15. Время ожидания при подаче заявления на получение муниципальной услуги - не более 15 минут. При получении результата предоставления муниципальной услуги максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут.
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги
2.16. Регистрация заявления и документов, представленных в Уполномоченный орган в ходе личного обращения заявителя (представителя заявителя) или посредством почтового отправления, осуществляется в течение одного рабочего дня со дня их поступления в Уполномоченный орган в порядке, определенном инструкцией по делопроизводству.
Регистрация заявления и документов, направленных в форме электронного документа с использованием ЕПГУ осуществляется в автоматическом режиме путем присвоения номера и даты заявления на ЕПГУ сразу после его отправки. 
В случае поступления заявления в Уполномоченный орган, в том числе  посредством ЕПГУ после окончания рабочего дня, а также в выходные или праздничные дни, днем поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги считается первый рабочий день, следующий за днем представления заявителем указанного заявления. 
Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга
2.17. Административные здания, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны обеспечивать удобные и комфортные условия для Заявителей.
Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:
-	наименование;
-	местонахождение и юридический адрес; режим работы; график приема;
-	номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
-	противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
-	системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
-	средствами оказания первой медицинской помощи; туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
-	номера кабинета и наименования отдела;
-	фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов; 
-	графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
-	возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;
-	возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
-	сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
-	надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга с учетом ограничений их жизнедеятельности;
-	дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
-	допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
-	допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальные муниципальной услуги;
-	оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.18. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
- расположенность помещения, в котором ведется прием, выдача документов в зоне доступности общественного транспорта;
- наличие необходимого количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляется прием документов от заявителей;
- наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, официальном сайте органа государственной власти субъекта Российской Федерации муниципального образования, на ЕПГУ;
- оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
- соблюдение сроков приема и рассмотрения документов; 
- соблюдение срока получения результата муниципальной услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб на нарушения Регламента, совершенные работниками органа местного самоуправления; 
- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами (без учета консультаций).
Иные требования к предоставлению муниципальной услуги
2.19. Муниципальной услуги, являющиеся обязательными и необходимыми для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.20. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги – ЕПГУ
III. 
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги, включающий в том числе варианты предоставления муниципальной услуги, необходимые для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах и созданных реестровых записях и для выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги (при необходимости), а также порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения (при необходимости)
3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги:
Вариант 1: заявитель обратился за принятием решения о подготовке документации по планировке территории;
Вариант 2: заявитель обратился за принятием решения об утверждении документации по планировке территории;
Вариант 3: заявитель обратился за принятием решения об утверждении изменений в документацию по планировке территории;
Вариант 4: заявитель обратился за исправлением допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
3.2. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов прекращается, если заявитель обратился в Уполномоченный орган с письменным заявлением о прекращении рассмотрения указанных документов.
Предоставление муниципальной услуги в проактивном режиме не предусмотрено.
Описание административной процедуры профилирования заявителя
3.3. Вариант представления муниципальной услуги определяется путем анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат муниципальной услуги, за предоставлением которого он обратился, а также признаки заявителя.
Профилирование осуществляется - в Уполномоченном органе, посредством ЕПГУ.
3.4. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим Административным регламентом, каждая из которых соответствует одному варианту.
Перечень общих признаков, по которым объединяются категории заявителей, а также комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги, приводится в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.
Описание административных процедур представлено в Приложении № 14 к настоящему Административному регламенту.
Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления
муниципальной услуги
Вариант 1
3.5. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом составляет 20 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.6. Результатом предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом является принятие решения о подготовке документации по планировке территории.
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, является постановление Уполномоченного органа о подготовке документации по планировке территории по форме согласно Приложению № 7 к настоящему Административному регламенту.
3.7. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
3.8. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
4) предоставление результата муниципальной услуги;
3.9. В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены административные процедуры приостановления предоставления муниципальной услуги, получения дополнительных сведений от заявителя, оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги) (далее - процедура оценки), а также распределения в отношении заявителя ограниченного ресурса после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (в том числе земельных участков, радиочастот, квот) (далее соответственно - процедура распределения ограниченного ресурса, ограниченный ресурс), поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации.

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
3.10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом, которые заявитель должен представить самостоятельно:
 1) заявление о подготовке документации по планировке территории по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту вместе с проектом задания на разработку документации по планировке территории и проектом задания на выполнение инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории (в случае если необходимость выполнения инженерных изысканий предусмотрена Правилами выполнения инженерных изысканий);
2) документ, удостоверяющий личность заявителя, в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов посредством личного обращения в Уполномоченный орган. В случае представления документов в форме электронных документов представление указанного документа не требуется;
3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением услуги представителя заявителя).
3.11. В заявлении о подготовке документации по планировке территории указывается следующая информация:
а) вид разрабатываемой документации по планировке территории (проект планировки территории, проект межевания территории в составе проекта планировки территории, проект межевания территории в виде отдельного документа, подготовленный на основе ранее утвержденного проекта планировки территории, проект межевания территории в виде отдельного документа);
б) вид и наименование объекта капитального строительства;
в) основные характеристики планируемого к размещению объекта капитального строительства (назначение, местоположение, площадь объекта капитального строительства и др.);
г) источник финансирования работ по подготовке документации по планировке территории;
д) реквизиты акта, которым утверждены документы территориального планирования, предусматривающие размещение объекта капитального строительства, в случае если отображение такого объекта в документах территориального планирования предусмотрено в соответствии с законодательством Российской Федерации;
е) планируемый срок выполнения работ по подготовке документации по планировке территории;
ж) цель подготовки документации по планировке территории;
з) указание на отсутствие необходимости выполнения инженерных изысканий в целях подготовки документации по планировке территории.
3.12. Проект задания на разработку документации по планировке территории содержит следующие сведения:
а) вид разрабатываемой документации по планировке территории (проект планировки территории, проект межевания территории в составе проекта планировки территории, проект межевания территории в виде отдельного документа, подготовленный на основе ранее утвержденного проекта планировки территории, проект межевания территории в виде отдельного документа);
б) информация об инициаторе;
в) источник финансирования работ по подготовке документации по планировке территории; 
г) вид и наименование планируемого к размещению объекта капитального строительства, его основные характеристики (назначение, местоположение, площадь объекта капитального строительства и др.);
д) поселения, муниципальные округа, городские округа, муниципальные районы, субъекты Российской Федерации, в отношении территорий которых осуществляется подготовка документации по планировке территории;
е) состав документации по планировке территории;
ж) информация о земельных участках (при наличии), включенных в границы территории, в отношении которой планируется подготовка документации по планировке территории, а также об ориентировочной площади такой территории;
з) цель подготовки документации по планировке территории.
Рекомендуемая форма задания на разработку документации по планировке территории приведена в приложении № 1, правила заполнения указанной формы приведены в приложении № 2 к Правилам подготовки документации по планировке территории, подготовка которой осуществляется на основании решений уполномоченных федеральных органов исполнительной власти, исполнительных органов субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления, принятия решения об утверждении документации по планировке территории, внесения изменений в такую документацию, отмены такой документации или ее отдельных частей, признания отдельных частей такой документации не подлежащими применению, а также подготовки и утверждения проекта планировки территории в отношении территорий исторических поселений федерального и регионального значения, утвержденным постановлением Постановление Правительства Российской Федерации от 02.02.2024 № 112 (далее – Правила подготовки и утверждения документации по планировке территории).
3.13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
1) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем);
2) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае если заявитель является юридическим лицом);
3) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах объекта недвижимости;
4) документ, подтверждающий полномочия законного представителя заявителя, в случае подачи заявления законным представителем (в части свидетельства о рождении, выданного органами записи актов гражданского состояния Российской Федерации, или документа, выданного органами опеки и попечительства в соответствии с законодательством Российской Федерации);
5) сведения о факте выдачи и содержании доверенности.
3.14. Представление заявителем документов и заявления о подготовке документации по планировке территории осуществляется одним из следующих способов, с соблюдением требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны:
а) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган;
б) на бумажном носителе посредством почтового отправления;
в) в форме электронного документа посредством ЕПГУ.
В случае направлении заявления о подготовке документации по планировке территории и прилагаемых к нему документов в форме электронного документа посредством ЕПГУ заявление о подготовке документации по планировке территории подписывается усиленной неквалифицированной электронной подписью заявителя либо представителя заявителя, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, в установленном Правительством Российской Федерации порядке (далее - электронная подпись заявителя), а документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя, выданный заявителем, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
3.15. Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются:
а) в Уполномоченном органе – документ, удостоверяющий личность;
б) посредством почтовой связи – установление личности не требуется.
в) посредством ЕПГУ – электронная подпись заявителя.
При направлении заявления о подготовке документации по планировке территории и прилагаемых к нему документов в форме электронного документа заявление о подготовке документации по планировке территории подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью либо усиленной неквалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица заявителя - юридического лица либо его уполномоченного представителя, или усиленной неквалифицированной электронной подписью инициатора - физического лица либо его уполномоченного представителя, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, в установленном Правительством Российской Федерации порядке (далее - электронная подпись заявителя).
3.16.  Основаниями для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов являются:
1) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (сведения документа, удостоверяющего личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя);
2) представление неполного комплекта документов, указанных в пункте 3.10 настоящего Административного регламента, подлежащих обязательному представлению заявителем;
3) неполное, некорректное заполнение полей формы заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;
4) представленные документы содержат повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, и (или) подчистки и исправления, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
5) заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;
6) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются;
7) подача заявления (запроса) от имени заявителя не уполномоченным на то лицом;
8) несоблюдение установленных статьей Федерального закона от 06.04.2011 № 63-Ф3 "Об электронной подписи" условий признания действительности электронной подписи.
3.17.  Решение об отказе в приеме заявления и документов оформляется по рекомендуемой форме согласно Приложению № 6 к настоящему Административному регламенту, и направляется заявителю не позднее 2 рабочих дней со дня получения заявления с прилагаемыми документами, либо выдается в день личного обращения.
Вместе с решением об отказе в приеме документов заявителю возвращаются все представленные им документы на бумажном носителе, которые по просьбе заявителя могут передаваться представителю заявителя лично под подпись.
Решение об отказе в приеме заявления с прилагаемыми документами, поступивших в электронной форме с использованием ЕПГУ, направляется заявителю не позднее 2 рабочих дней со дня поступления такого заявления в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью Уполномоченного органа, посредством ЕПГУ.
3.18. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 3.10 настоящего Административного регламента, не препятствует повторному обращению заявителя в Уполномоченный орган за предоставлением услуги.
3.19. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу отсутствует. 
3.20. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указан в пункте 2.16 настоящего Административного регламента.
Межведомственное информационное взаимодействие
3.21. В рамках межведомственного информационного взаимодействия направляются следующие межведомственные информационные запросы (далее – межведомственный запрос):
а) в Федеральную налоговую службу (ФНС) – посредством СМЭВ с использованием видов сведений «Открытые сведения из ЕГРИП по запросам органов государственной власти и организаций, зарегистрированных в СМЭВ», Открытые сведения из ЕГРЮЛ по запросам органов государственной власти и организаций, зарегистрированных в СМЭВ»;
б) в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр) – посредством СМЭВ с использованием вида сведений «Запрос сведений, содержащихся в ЕГРН об объектах недвижимости и (или) их правообладателях».
в) в Федеральную налоговую службу – посредством СМЭВ с использованием вида сведений «Предоставление из ЕГР ЗАГС сведений об актах гражданского состояния» (в случае подачи заявления законным представителем в части свидетельства о рождении, выданного органами записи актов гражданского состояния Российской Федерации, или документа, выданного органами опеки и попечительства в соответствии с законодательством Российской Федерации);
г) в Федеральную нотариальную палату – посредством Единой информационной системы нотариата Российской Федерации с использованием сервиса проверки доверенности.
Принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
3.22. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 12 рабочих дней со дня получения Уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.
3.23. Уполномоченный орган принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в следующих случаях:
1) отсутствуют документы, необходимые для принятия решения о подготовке документации по планировке территории, предусмотренные пунктом 3.10 настоящего Административного регламента;
2) планируемый к размещению объект капитального строительства не относится к объектам, в отношении которых решение о подготовке документации по планировке территории принимает администрация;
3) заявление о подготовке документации и (или) проект задания на разработку документации по планировке территории, представленные заявителем, не соответствуют положениям, предусмотренным пунктами 3.11 и 3.12 настоящего Административного регламента;
4) в документах территориального планирования отсутствуют сведения о размещении объекта капитального строительства, при этом отображение указанного объекта в документах территориального планирования предусмотрено в соответствии с законодательством Российской Федерации;
5) в отношении территории (части территории), применительно к которой планируется подготовка документации по планировке территории, принято решение о подготовке документации по планировке территории, за исключением решения о подготовке документации по планировке территории в целях строительства, реконструкции линейного объекта; 
6) заявление о подготовке документации направлено лицом, которым в соответствии с частью 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации решение о подготовке документации по планировке территории принимается самостоятельно;
7) указанная в заявлении о подготовке документации территория (часть территории), в отношении которой планируется подготовка документации по планировке территории, является территорией, в отношении которой предусматривается осуществление комплексного развития территории, за исключением случая, если указанный в заявлении о подготовке документации вид документации по планировке территории предусматривает строительство, реконструкцию линейных объектов.
3.24. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется по рекомендуемой форме согласно Приложению № 8 к настоящему Административному регламенту. 
3.25. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги не может превышать 15 рабочих дней со дня регистрации заявления о подготовке документации по планировке территории и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе. 
Предоставление результата муниципальной услуги
3.26. Уполномоченный орган направляет заявителю уведомление о принятии решения о подготовке документации по планировке территории с приложением копии постановления Уполномоченного органа о подготовке документации по планировке территории и задания на разработку документации по планировке территории, задания на выполнение инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, которые являются неотъемлемой частью решения о подготовке документации по планировке территории, либо об отказе в принятии такого решения с указанием причин отказа одним из следующих способов:
а) на бумажном носителе лично в Уполномоченный орган или посредством почтовой связи;
б) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью Уполномоченного органа с использованием ЕПГУ.
Направление документов осуществляется с соблюдением требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны.
3.27. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
3.28. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
Вариант 2
3.29. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом составляет:
а) 20 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) 35 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае проведения публичных слушаний или общественных обсуждений. Срок установлен без учета срока проведения публичных слушаний или общественных обсуждений.
3.30. Результатом предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом является принятие решения об утверждении документации по планировке территории.
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, является постановление Уполномоченного органа об утверждении документации по планировке территории по форме согласно Приложению № 9 к настоящему Административному регламенту.
3.31. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
3.32. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
4) предоставление результата муниципальной услуги;
3.33. В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены административные процедуры приостановления предоставления муниципальной услуги, получения дополнительных сведений от заявителя, оценки, распределения ограниченного ресурса, поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
3.34. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом, которые заявитель должен представить самостоятельно:
1) заявление об утверждении документации по планировке территории по форме согласно Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту; 
2) документ, удостоверяющий личность, в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов посредством личного обращения в Уполномоченный орган. В случае представления документов в форме электронных документов представление указанного документа не требуется;
3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением услуги представителя заявителя);
4) документация по планировке территории в составе, предусмотренном статьями 41, 42, 43 Градостроительного кодекса Российской Федерации (в зависимости от вида документации). К документации по планировке территории прилагаются:
а) документ, содержащий сведения, подлежащие внесению в Единый государственный реестр недвижимости, в том числе описание местоположения границ земельных участков, подлежащих образованию в соответствии с проектом межевания территории;
б) копия решения о подготовке документации по планировке территории с приложением задания на разработку документации по планировке территории (в случае если документация по планировке территории подготовлена на основании решения лица, указанного в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации);
в) результаты инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории в соответствии с Правилами выполнения инженерных изысканий, с приложением документов, подтверждающих соответствие лиц, выполнивших инженерные изыскания, требованиям части 2 статьи 47 Градостроительного кодекса Российской Федерации (в случае если необходимость выполнения инженерных изысканий предусмотрена Правилами выполнения инженерных изысканий);
г) уведомление о результатах согласования документации по планировке территории органами государственной власти, органами местного самоуправления и главой поселения, главой муниципального округа, главой городского округа, главой муниципального района (далее - согласующие органы), владельцами автомобильных дорог (далее - уведомление о результатах согласования) и (или) в случае, если согласующими органами, владельцами автомобильных дорог по истечении 15 рабочих дней со дня получения документации по планировке территории заявителю не направлено уведомление о результатах согласования, то представляется заявление о неполучении в установленный срок уведомления о результатах согласования от одного или нескольких согласующих органов, владельцев автомобильных дорог, а также документ, подтверждающий отправку документации по планировке территории таким согласующим органам, владельцам автомобильных дорог, и в случае наличия протокол согласительного совещания с участием согласующих органов, владельцев автомобильных дорог, отказавшихся в согласовании документации по планировке территории, в случае, если согласующими органами, владельцами автомобильных дорог по истечении 15 рабочих дней со дня получения документации по планировке территории заявителю не направлено уведомление о результатах согласования (в случае если согласование документации по планировке территории является обязательным в соответствии с законодательством Российской Федерации).
Документация по планировке территории направляется заявителем в Уполномоченный орган на бумажном носителе или в форме электронного документа. В случае направления документации по планировке территории на бумажном носителе такая документация должна быть заверены заявителем и направлена в сброшюрованном и прошитом виде в 2 экземплярах, а также на электронном носителе, подписанная электронной подписью заявителя, в количестве экземпляров, равном количеству поселений, муниципальных округов, городских округов, муниципальных районов, применительно к территориям которых осуществлялась подготовка документации по планировке территории, и одного экземпляра для хранения в архиве Уполномоченного органа. В случае направления документации по планировке территории в форме электронного документа она должна быть подписана электронной подписью заявителя.
Документация по планировке территории, направляемая на электронном носителе или в форме электронного документа, должна соответствовать формату, позволяющему осуществить ее размещение в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности субъектов Российской Федерации.
3.35. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
1) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем);
2) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае если заявитель является юридическим лицом);
3) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах объекта недвижимости;
4) документ, подтверждающий полномочия законного представителя заявителя, в случае подачи заявления законным представителем (в части свидетельства о рождении, выданного органами записи актов гражданского состояния Российской Федерации, или документа, выданного органами опеки и попечительства в соответствии с законодательством Российской Федерации);
5) сведения о факте выдачи и содержании доверенности.
3.36. Представление заявителем документов и заявления об утверждении документации по планировке территории осуществляется одним из следующих способов, с соблюдением требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны:
а) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган;
б) на бумажном носителе посредством почтового отправления;
в) в форме электронного документа посредством ЕПГУ.
В случае направлении заявления об утверждении документации по планировке территории и прилагаемых к нему документов в форме электронного документа посредством ЕПГУ заявление об утверждении документации по планировке территории и документация по планировке территории и прилагаемые к ней материалы должны быть подписаны электронной подписью заявителя, а документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя, выданный заявителем, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
3.37. Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются:
а) в Уполномоченном органе – документ, удостоверяющий личность;
б) посредством почтовой связи – установление личности не требуется.
в) посредством ЕПГУ – электронная подпись заявителя.
3.38. Основаниями для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов являются:
1) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (сведения документа, удостоверяющего личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя);
2) представление неполного комплекта документов, указанных в пункте 3.34 настоящего Административного регламента, подлежащих обязательному представлению заявителем;
3) неполное, некорректное заполнение полей формы заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;
4) представленные документы содержат повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, и (или) подчистки и исправления, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
5) заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;
6) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются;
7) подача заявления (запроса) от имени заявителя не уполномоченным на то лицом;
8) несоблюдение установленных статьей Федерального закона от 06.04.2011 № 63-Ф3 "Об электронной подписи" условий признания действительности электронной подписи.
3.39. Решение об отказе в приеме заявления и документов оформляется по рекомендуемой форме согласно Приложению № 6 к настоящему Административному регламенту, и направляется заявителю не позднее 2 рабочих дней со дня получения заявления с прилагаемыми документами, либо выдается в день личного обращения.
Вместе с решением об отказе в приеме документов заявителю возвращаются все представленные им документы на бумажном носителе, которые по просьбе заявителя могут передаваться представителю заявителя лично под подпись.
Решение об отказе в приеме заявления с прилагаемыми документами, поступивших в электронной форме с использованием ЕПГУ, направляется заявителю не позднее 2 рабочих дней со дня поступления такого заявления в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью Уполномоченного органа, посредством ЕПГУ.
3.40. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 3.34 настоящего Административного регламента, не препятствует повторному обращению заявителя в Уполномоченный орган за предоставлением услуги.
3.41. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу отсутствует. 
3.42 Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указан в пункте 2.16 настоящего Административного регламента.
Межведомственное информационное взаимодействие
3.43. В рамках межведомственного информационного взаимодействия направляются следующие межведомственные запросы:
а) в Федеральную налоговую службу (ФНС) – посредством СМЭВ с использованием видов сведений «Открытые сведения из ЕГРИП по запросам органов государственной власти и организаций, зарегистрированных в СМЭВ», Открытые сведения из ЕГРЮЛ по запросам органов государственной власти и организаций, зарегистрированных в СМЭВ»;
б) в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр) – посредством СМЭВ с использованием вида сведений «Запрос сведений, содержащихся в ЕГРН об объектах недвижимости и (или) их правообладателях»;
в) в Федеральную налоговую службу – посредством СМЭВ с использованием вида сведений «Предоставление из ЕГР ЗАГС сведений об актах гражданского состояния» (в случае подачи заявления законным представителем в части свидетельства о рождении, выданного органами записи актов гражданского состояния Российской Федерации, или документа, выданного органами опеки и попечительства в соответствии с законодательством Российской Федерации);
г) в Федеральную нотариальную палату – посредством Единой информационной системы нотариата Российской Федерации с использованием сервиса проверки доверенности.
Принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
3.44. Уполномоченный орган в течение 15 рабочих дней со дня поступления документации по планировке территории осуществляет проверку документации по планировке территории на соответствие требованиям, указанным в части 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
По результатам проверки Уполномоченный орган обеспечивает рассмотрение документации по планировке территории на общественных обсуждениях или публичных слушаниях, за исключением случаев, указанных в части 5.1 статьи 46 Градостроительного кодекса Российской Федерации, либо отклоняет такую документацию и направляет ее на доработку.
Общественные обсуждения или публичные слушания по проекту планировки территории и проекту межевания территории проводятся в порядке, установленном статьей 5.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, с учетом положений статьи 46 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
Уполномоченный орган с учетом протокола общественных обсуждений или публичных слушаний и заключения о результатах таких общественных обсуждений или публичных слушаний принимает решение об утверждении документации по планировке территории или отклоняет такую документацию и направляет ее на доработку не позднее чем через 10 рабочих дней со дня опубликования заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний, а в случае, если в соответствии с со статьей 46 Градостроительного кодекса Российской Федерации общественные обсуждения или публичные слушания не проводятся, в срок, указанный в абзаце первом настоящего пункта. 
3.45. Уполномоченный орган принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги  в следующих случаях:
1) отсутствуют документы, необходимые для принятия решения об утверждении документации по планировке территории, предусмотренные пунктом 3.34 настоящего Административного регламента;
2) у Уполномоченного органа отсутствуют полномочия на принятие решения об утверждении документации по планировке территории;
3) документация по планировке территории не соответствует требованиям, требованиям, указанным части 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
4) решение о подготовке документации по планировке территории не принималось или принято лицом, не обладающим правом принимать такое решение;
5) представленные документы не соответствуют решению о подготовке документации по планировке территории;
6) документация по планировке территории по составу и содержанию не соответствует требованиям, установленным статьями 41 - 43 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
7) отсутствуют необходимые согласования, из числа предусмотренных статьей 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
8) получено отрицательное заключение о результатах публичных слушаний или общественных обсуждений (в случае проведения публичных слушаний или общественных обсуждений);
9) в отношении территории в границах, указанных в заявлении, муниципальная услуга находится в процессе исполнения по заявлению, зарегистрированному ранее.
3.46. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется по рекомендуемой форме согласно Приложению № 10 к настоящему Административному регламенту. 
3.47. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий:
а) 15 рабочих дней со дня регистрации заявления об утверждении документации о планировке территории в Уполномоченном органе;
б) 15 рабочих дней со дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний.
Предоставление результата муниципальной услуги
3.48. Уполномоченный орган направляет заявителю уведомление об утверждении документации по планировке территории с приложением копии постановления Уполномоченного органа об утверждении документации по планировке территории с приложением документации по планировке территории, либо об отказе в принятии такого решения и направлении документации по планировке территории на доработку с указанием причин отказа одним из следующих способов:
а) на бумажном носителе лично в Уполномоченном органе или посредством почтовой связи.
К уведомлению об утверждении документации по планировке территории на бумажном носителе прилагается один экземпляр документации по планировке территории на бумажном носителе с отметкой Уполномоченного органа об утверждении такой документации на месте прошивки и копия постановления Уполномоченного органа об утверждении документации по планировке территории.
б) в форме электронного документа с использованием ЕПГУ.
К уведомлению об утверждении документации по планировке территории в форме электронного документа прилагаются документация по планировке территории и копия постановления Уполномоченного органа об утверждении документации по планировке территории в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью Уполномоченного органа. 
Направление документов осуществляется с соблюдением требований законодательства Российской Федерации о государственной тайне.
3.49. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
3.50. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
Вариант 3
3.51. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом составляет:
а) 20 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) 35 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае проведения публичных слушаний или общественных обсуждений. Срок установлен без учета срока проведения публичных слушаний или общественных обсуждений.
3.52. Результатом предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом является принятие решения об утверждении документации по планировке территории.
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, является постановление Уполномоченного органа о внесении изменений в документацию по планировке территории по форме согласно Приложению № 11 к настоящему Административному регламенту.
3.53. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
3.54. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
4) предоставление результата муниципальной услуги;
3.55. В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены административные процедуры приостановления предоставления муниципальной услуги, получения дополнительных сведений от заявителя, оценки, распределения ограниченного ресурса, поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
3.56. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом, которые заявитель должен представить самостоятельно:
1) заявление о внесении изменений в документацию по планировке территории по форме согласно Приложению № 4 к настоящему Административному регламенту;
2) документ, удостоверяющий личность, в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов посредством личного обращения в Уполномоченный орган. В случае представления документов в форме электронных документов представление указанного документа не требуется;
3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением услуги представителя заявителя);
4) основная часть проекта планировки территории, в которую вносятся изменения, и (или) основная часть проекта межевания территории, в которую вносятся изменения, а также материалы по обоснованию проекта планировки территории и (или) материалы по обоснованию проекта межевания территории (далее - изменения в документацию по планировке территории);
5) материалы и результаты инженерных изысканий, используемые для подготовки изменений в документацию по планировке территории (в случае если необходимость выполнения инженерных изысканий предусмотрена Правилами выполнения инженерных изысканий);
6) уведомление о результатах согласования и (или) в случае наличия протокол согласительного совещания с участием согласующих органов, владельцев автомобильных дорог, отказавшихся в согласовании документации по планировке территории, и (или) в случае, если согласующими органами, владельцами автомобильных дорог по истечении 15 рабочих дней со дня получения изменений в документацию по планировке территории заявителю не направлено уведомление о результатах согласования, то представляется заявление о неполучении в установленный срок уведомления о результатах согласования от одного или нескольких согласующих органов, владельцев автомобильных дорог, а также документ, подтверждающий отправку изменений в документацию по планировке территории таким согласующим органам, владельцам автомобильных дорог (в случае если согласование изменений в документацию по планировке территории является обязательным в соответствии с законодательством Российской Федерации);
Материалы, указанные в подпунктах 4 и 5 настоящего пункта, направляются заявителем в Уполномоченный орган на бумажном носителе или в форме электронного документа. В случае направления материалов, указанных в подпунктах 4 и 5 настоящего пункта, на бумажном носителе такие материалы должны быть заверены заявителем (его уполномоченным представителем), и направлены в сброшюрованном и прошитом виде в 2 экземплярах. При этом материалы, указанные в подпунктах 4 и 5 настоящего пункта, также должны быть направлены на электронном носителе, подписанные электронной подписью заявителя, в количестве экземпляров, равном количеству поселений, муниципальных округов, городских округов, муниципальных районов, применительно к документации по планировке территории которых осуществлялась подготовка изменений. В случае направления материалов, указанных в подпунктах 4 и 5 настоящего пункта, в форме электронного документа они должны быть подписаны электронной подписью заявителя.
Материалы, указанные в подпункте 4 настоящего пункта, направляемые на электронном носителе или в форме электронного документа, должны соответствовать формату, позволяющему осуществить их размещение в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности субъектов Российской Федерации.
3.57. В заявлении о внесении изменений в документацию по планировке территории указывается следующая информация:
а) вид документации по планировке территории, в которую вносятся изменения;
б) реквизиты (номер и дата) решения об утверждении документации по планировке территории;
в) мотивированное обоснование необходимости внесения изменений в документацию по планировке территории;
г) цель внесения изменений в документацию по планировке территории из числа целей, предусмотренных пунктами 32 и 33 Правил подготовки и утверждения документации по планировке территории.
3.58. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
1) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем);
2) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае если заявитель является юридическим лицом);
3) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах объекта недвижимости;
4) документ, подтверждающий полномочия законного представителя заявителя, в случае подачи заявления законным представителем (в части свидетельства о рождении, выданного органами записи актов гражданского состояния Российской Федерации, или документа, выданного органами опеки и попечительства в соответствии с законодательством Российской Федерации);
5) сведения о факте выдачи и содержании доверенности.
3.59. Представление заявителем документов и заявления о внесении изменений в документацию по планировке территории осуществляется одним из следующих способов, с соблюдением требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны:
а) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган;
б) на бумажном носителе посредством почтового отправления;
в) в форме электронного документа посредством ЕПГУ.
В случае направлении заявления о внесении изменений в документацию по планировке территории и прилагаемых к нему документов в форме электронного документа посредством ЕПГУ заявление о внесении изменений в документацию по планировке территории должно быть подписано электронной подписью заявителя, а документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя, выданный заявителем, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
3.60. Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются:
а) в Уполномоченном органе – документ, удостоверяющий личность;
б) посредством почтовой связи – установление личности не требуется.
в) посредством ЕПГУ – электронная подпись заявителя.
3.61. Основаниями для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов являются:
1) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (сведения документа, удостоверяющего личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя);
2) представление неполного комплекта документов, указанных в пункте 3.56 настоящего Административного регламента, подлежащих обязательному представлению заявителем;
3) неполное, некорректное заполнение полей формы заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;
4) представленные документы содержат повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, и (или) подчистки и исправления, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
5) заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;
6) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются;
7) подача заявления (запроса) от имени заявителя не уполномоченным на то лицом;
8) несоблюдение установленных статьей Федерального закона от 06.04.2011 № 63-Ф3 "Об электронной подписи" условий признания действительности электронной подписи.
3.62. Решение об отказе в приеме заявления и документов оформляется по рекомендуемой форме согласно Приложению № 6 к настоящему Административному регламенту, и направляется заявителю не позднее 2 рабочих дней со дня получения заявления с прилагаемыми документами, либо выдается в день личного обращения.
Вместе с решением об отказе в приеме документов заявителю возвращаются все представленные им документы на бумажном носителе, которые по просьбе заявителя могут передаваться представителю заявителя лично под подпись.
Решение об отказе в приеме заявления с прилагаемыми документами, поступивших в электронной форме с использованием ЕПГУ, направляется заявителю не позднее 2 рабочих дней со дня поступления такого заявления в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью Уполномоченного органа, посредством ЕПГУ.
3.63. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 3.56 настоящего Административного регламента, не препятствует повторному обращению заявителя в Уполномоченный орган за предоставлением услуги.
3.64. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу отсутствует. 
3.65. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указан в пункте 2.16 настоящего Административного регламента.
Межведомственное информационное взаимодействие
3.66. В рамках межведомственного информационного взаимодействия направляются следующие межведомственные запросы:
а) в Федеральную налоговую службу (ФНС) – посредством СМЭВ с использованием видов сведений «Открытые сведения из ЕГРИП по запросам органов государственной власти и организаций, зарегистрированных в СМЭВ», Открытые сведения из ЕГРЮЛ по запросам органов государственной власти и организаций, зарегистрированных в СМЭВ»;
б) в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр) – посредством СМЭВ с использованием вида сведений «Запрос сведений, содержащихся в ЕГРН об объектах недвижимости и (или) их правообладателях»;
в) в Федеральную налоговую службу – посредством СМЭВ с использованием вида сведений «Предоставление из ЕГР ЗАГС сведений об актах гражданского состояния» (в случае подачи заявления законным представителем в части свидетельства о рождении, выданного органами записи актов гражданского состояния Российской Федерации, или документа, выданного органами опеки и попечительства в соответствии с законодательством Российской Федерации);
г) в Федеральную нотариальную палату – посредством Единой информационной системы нотариата Российской Федерации с использованием сервиса проверки доверенности.
Принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
3.67. Уполномоченный орган в течение 15 рабочих дней со дня получения заявления о внесении изменений в документацию по планировке территории и прилагаемых к нему материалов осуществляет их проверку на предмет соответствия положениям пунктам пунктов 3.56 и 3.57 настоящего Административного регламента и проверку изменений в документацию по планировке территории на предмет их соответствия требованиям, указанным в части 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
По результатам проверки Уполномоченный орган обеспечивает рассмотрение изменений документации по планировке территории на общественных обсуждениях или публичных слушаниях, за исключением случаев, указанных в части 5.1 статьи 46 Градостроительного кодекса Российской Федерации, либо отклоняет изменения в документацию по планировке территории и направляет на доработку.
Общественные обсуждения или публичные слушания по проекту планировки территории и проекту межевания территории проводятся в порядке, установленном статьей 5.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, с учетом положений статьи 46 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
Уполномоченный орган с учетом протокола общественных обсуждений или публичных слушаний и заключения о результатах таких общественных обсуждений или публичных слушаний принимает решение об утверждении изменений в документацию по планировке территории либо отклоняет изменения в документацию по планировке территории и направляет ее на доработку не позднее чем через 10 рабочих дней со дня опубликования заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний, а в случае, если в соответствии со статьей 46 Градостроительного кодекса Российской Федерации общественные обсуждения или публичные слушания не проводятся, в срок, указанный в абзаце первом настоящего пункта. 
3.68. Уполномоченный орган принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в следующих случаях:
1) отсутствуют документы, необходимые для принятия решения об утверждении изменений в документацию по планировке территории, предусмотренные пунктом 3.56 настоящего Административного регламента;
2) у Уполномоченного органа отсутствуют полномочия на принятие решения об утверждении изменений в документацию по планировке территории;
3) заявление о внесении изменений в документацию по планировке территории и прилагаемые к нему материалы не соответствуют положениям пунктов 3.56 и 3.57 настоящего Административного регламента;
4) изменения в документацию по планировке территории не соответствуют требованиям, указанным части 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
5) получено отрицательное заключение о результатах публичных слушаний или общественных обсуждений (в случае проведения публичных слушаний или общественных обсуждений).
3.69. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется по рекомендуемой форме согласно Приложению № 12 к настоящему Административному регламенту. 
3.70. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий:
а) 15 рабочих дней со дня регистрации заявления о внесении изменений в  документацию по планировке территории в Уполномоченный орган;
б) 15 рабочих дней со дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний.
Предоставление результата муниципальной услуги
3.71. Уполномоченный орган направляет заявителю уведомление о внесении изменений в документацию по планировке территории с приложением копии постановления Уполномоченного органа об утверждении изменений в документацию по планировке территории и изменений в документацию по планировке территории, либо об отказе в принятии такого решения и направлении изменения в документацию по планировке территории на доработку с указанием причин отказа одним из следующих способов:
а) на бумажном носителе лично в Уполномоченном органе или посредством почтовой связи.
К уведомлению о внесении изменений в документацию по планировке территории на бумажном носителе прилагаются изменения в документацию по планировке территории и копия постановления Уполномоченного органа о внесении  изменений в документацию по планировке территории в одном экземпляре с отметкой Уполномоченного органа о внесении изменений в документацию по планировке территории на месте прошивки.
б) в форме электронного документа с использованием ЕПГУ.
К уведомлению о внесении изменений в документацию по планировке территории в форме электронного документа прилагаются изменения в документацию по планировке территории и копия постановления Уполномоченного органа о внесении изменений в документацию по планировке территории в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью Уполномоченного органа.
Направление документов осуществляется с соблюдением требований законодательства Российской Федерации о государственной тайне.
3.72. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
3.73. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
Вариант 4
3.74. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом составляет 10 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.75. Результатом предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом является исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат, является постановление Уполномоченного органа о внесении изменений в документ, выданный по результатам предоставления муниципальной услуги.
3.76. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
3.77. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
4) предоставление результата муниципальной услуги;
3.78. В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены административные процедуры приостановления предоставления муниципальной услуги, получения дополнительных сведений от заявителя, оценки, распределения ограниченного ресурса, поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
3.79. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом, которые заявитель должен представить самостоятельно:
1) заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок в документе по форме согласно Приложению № 5 к настоящему Административному регламенту;
2) документ, удостоверяющий личность, в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов посредством личного обращения в Уполномоченный орган. В случае представления документов в форме электронных документов представление указанного документа не требуется;
3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением услуги представителя заявителя). 
3.80. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
1) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем);
2) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае если заявитель является юридическим лицом);
3) документ, подтверждающий полномочия законного представителя заявителя, в случае подачи заявления законным представителем (в части свидетельства о рождении, выданного органами записи актов гражданского состояния Российской Федерации, или документа, выданного органами опеки и попечительства в соответствии с законодательством Российской Федерации);
4) сведения о факте выдачи и содержании доверенности.
3.81.  Представление заявителем документов и заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в документе осуществляется одним из следующих способов, с соблюдением требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны:
а) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган;
б) на бумажном носителе посредством почтового отправления;
в) в форме электронного документа посредством ЕПГУ, подписанного я электронной подписью заявителя.
В случае направлении заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в документе в форме электронного документа посредством ЕПГУ заявление должно быть подписано электронной подписью заявителя, а документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя, выданный заявителем, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
3.82. Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются:
а) в Уполномоченном органе – документ, удостоверяющий личность;
б) посредством почтовой связи – установление личности не требуется.
в) посредством ЕПГУ – электронная подпись заявителя.
3.83. Основаниями для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов являются:
1) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (сведения документа, удостоверяющего личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя);
2) представление неполного комплекта документов, указанных в пункте 3.79 настоящего Административного регламента, подлежащих обязательному представлению заявителем;
3) неполное, некорректное заполнение полей формы заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;
4) представленные документы содержат повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, и (или) подчистки и исправления, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
5) заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;
6) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются;
7) подача заявления (запроса) от имени заявителя не уполномоченным на то лицом;
8) несоблюдение установленных статьей Федерального закона от 06.04.2011 № 63-Ф3 "Об электронной подписи" условий признания действительности электронной подписи.
3.84. Решение об отказе в приеме заявления и документов оформляется по рекомендуемой форме согласно Приложению № 6 к настоящему Административному регламенту, и направляется заявителю не позднее 2 рабочих дней со дня получения заявления с прилагаемыми документами, либо выдается в день личного обращения.
Вместе с решением об отказе в приеме документов заявителю возвращаются все представленные им документы на бумажном носителе, которые по просьбе заявителя могут передаваться представителю заявителя лично под подпись.
Решение об отказе в приеме заявления с прилагаемыми документами, поступивших в электронной форме с использованием ЕПГУ, направляется заявителю не позднее 2 рабочих дней со дня поступления такого заявления в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью Уполномоченного органа, посредством ЕПГУ.
3.85. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 3.79 настоящего Административного регламента, не препятствует повторному обращению заявителя в Уполномоченный орган за предоставлением услуги.
3.86. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу отсутствует. 
3.87. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указан в пункте 2.16 настоящего Административного регламента.
Межведомственное информационное взаимодействие
3.88. В рамках межведомственного информационного взаимодействия направляются следующие межведомственные запросы:
а) в Федеральную налоговую службу (ФНС) – посредством СМЭВ с использованием видов сведений «Открытые сведения из ЕГРИП по запросам органов государственной власти и организаций, зарегистрированных в СМЭВ», Открытые сведения из ЕГРЮЛ по запросам органов государственной власти и организаций, зарегистрированных в СМЭВ»;
б) в Федеральную налоговую службу – посредством СМЭВ с использованием вида сведений «Предоставление из ЕГР ЗАГС сведений об актах гражданского состояния» (в случае подачи заявления законным представителем в части свидетельства о рождении, выданного органами записи актов гражданского состояния Российской Федерации, или документа, выданного органами опеки и попечительства в соответствии с законодательством Российской Федерации);
в) в Федеральную нотариальную палату – посредством Единой информационной системы нотариата Российской Федерации с использованием сервиса проверки доверенности.
Принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
3.89. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня получения Уполномоченным органом  всех сведений, необходимых для принятия решения.
3.90. Уполномоченный орган принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в следующих случаях:
1) отсутствуют документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 3.79  настоящего Административного регламента;
2) заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в неуполномоченный орган;
3) факт допущения ошибки и (или) опечатки в документе не подтвержден.
3.91. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется по рекомендуемой форме согласно Приложению № 13 к настоящему Административному регламенту. 
Предоставление результата муниципальной услуги
3.92. Уполномоченный орган направляет заявителю уведомление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в документе с приложением копии постановления Уполномоченного органа о внесении изменений в документ, в котором была допущена опечатка и (или) ошибка, либо уведомление об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок в документе с указанием причин отказа одним из следующих способов:
а) на бумажном носителе лично в Уполномоченном органе или посредством почтовой связи;
б) в форме электронного документа с использованием ЕПГУ, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью Уполномоченного органа. 
Направление документов осуществляется с соблюдением требований законодательства Российской Федерации о государственной тайне.
3.93. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 5 рабочих дня со дня принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
3.94. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги услуг в электронной форме
 3.95. При предоставлении услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:
· получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;
· формирование заявления;
· прием и регистрация уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления услуги;
· получение результата предоставления услуги; 
· получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
· осуществление оценки качества предоставления услуги;
· досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа либо муниципального служащего.
Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме 
3.96.  Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 3.10,3.34,3.56,3.79 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев.
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления услуги, направляются в уполномоченный орган  посредством ЕПГУ.
3.97. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее одного рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в выходной, нерабочий праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день:
а) прием документов, необходимых для предоставления услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;
б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги.
3.98. Электронное заявление становится доступным для должностного лица уполномоченного органа ответственного за прием и регистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой уполномоченным органом для предоставления  услуги (далее – ГИС).
Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений поступивших посредством ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные к ним документы;
производит действия в соответствии с пунктом 3.97 настоящего Административного регламента.
3.99. Заявителю в качестве результата предоставления услуги обеспечивается возможность получения документа:
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица уполномоченного органа направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;
в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре.
3.100. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.
При предоставлении услуги в электронной форме заявителю направляется:
а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления  услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления  услуги, и начале процедуры предоставления  услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления  услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления  услуги;
б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении услуги и возможности получить результат предоставления услуги либо мотивированный отказ в предоставлении услуги.
3.101. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления  услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а  также о  применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».
3.102. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие уполномоченного органа должностного лица либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».
Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых многофункциональными центрами
3.103. Многофункциональный центр осуществляет:
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре;
выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальных услуг;
иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации. 

Информирование заявителей
3.104. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими способами: 
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров;
б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут; 
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю:
изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);
назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной форме.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
3.105. При наличии в заявлении параметров указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и многофункциональным центром в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления". 
Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления".
3.106. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.
Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:
устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя);
определяет статус исполнения уведомление о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров в ГИС;
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный документ;
запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг многофункциональным центром.
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
4.1. 	Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Уполномоченного органа, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Уполномоченного органа.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, 
в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 
4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. 
При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат: 
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
соблюдение положений настоящего Административного регламента;
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов органов местного самоуправления муниципального района Клявлинский Самарской области.
Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента и нормативных правовых актов органов местного самоуправления муниципального района Клявлинский Самарской области осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.
Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).
Граждане, их объединения и организации также имеют право:
 направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги; 
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента. 
4.6. Должностные лица уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников
5.1. 	Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих, МФЦ, работника МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, и их работников при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба).

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
          5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:
в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;
в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа;
к руководителю МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, - на решения и действия (бездействие) работника МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона №  210-ФЗ;
к учредителю МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ - на решение и действия (бездействие) МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
В Уполномоченном органе, МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, у учредителя МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.
[bookmark: bookmark24]Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием ЕПГУ.
          5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления 
муниципальной услуги
          5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется:
         - Федеральным законом № 210-ФЗ;
         - постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»;
         - постановлением Администрации сельского поселения Борискино-Игар  муниципального района Клявлинский Самарской области от 17.05.2018 г. № 18 «Об утверждении Порядка работы с обращениями граждан в Администрации сельского поселения Борискино-Игар муниципального района Клявлинский Самарской области».
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