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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ                               
         АДМИНИСТРАЦИЯ 

    МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

                 КЛЯВЛИНСКИЙ
            Самарской  области

          ПОСТАНОВЛЕНИЕ

            12.09.2014 г.  № 525 
Об утверждении Административного  регламента предоставления  администрацией муниципального района Клявлинский Самарской области муниципальной услуги по постановке работников органов государственной власти Самарской области,  государственных органов Самарской области, органов местного самоуправления муниципальных образований в Самарской области, государственных учреждений Самарской области и муниципальных учреждений муниципальных образований в Самарской области на учет в качестве нуждающихся в получении социальной выплаты и расчет размера социальных выплат на строительство или приобретение жилого помещения 
В соответствии с Федеральным законом N210-ФЗ от 27.07.2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением администрации муниципального района Клявлинский №470/1 от 30.09.2011 года  «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Администрация муниципального района Клявлинский ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления администрацией муниципального района Клявлинский Самарской области муниципальной услуги по постановке работников органов государственной власти Самарской области,  государственных органов Самарской области, органов местного самоуправления муниципальных образований в Самарской области, государственных учреждений Самарской области и муниципальных учреждений муниципальных образований в Самарской области на учет в качестве нуждающихся в получении социальной выплаты и расчет размера социальных выплат на строительство или приобретение жилого помещения.

 
2. Разместить настоящее постановление в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации муниципального района Клявлинский.  

3.  Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.

	Глава муниципального 

района Клявлинский
	              И.Н. Соловьев 


Согласовано

Зав. юридическим отделом                                 Г.В. Князева

Крюкова М.П.

Утвержден

Постановлением администрации

муниципального района Клявлинский 

от 12.09.2014 г.   № 525
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

 предоставления администрацией муниципального района Клявлинский Самарской области муниципальной услуги по постановке работников органов государственной власти Самарской области, государственных органов Самарской области, органов местного самоуправления муниципальных образований в Самарской области, государственных учреждений Самарской области и муниципальных учреждений муниципальных образований в Самарской области на учет в качестве нуждающихся в получении социальной выплаты и расчет размера социальных выплат на строительство или приобретение жилого помещения
1. Общие положения
1.1. Общие сведения о муниципальной услуге.
1.1.1. Административный   регламент  предоставления администрацией муниципального района Клявлинский Самарской области муниципальной услуги по постановке работников органов государственной власти Самарской области, государственных органов Самарской области, органов местного самоуправления муниципальных образований в Самарской области, государственных учреждений Самарской области и муниципальных учреждений муниципальных образований в Самарской области (далее – Работник, заявитель, получатель муниципальной услуги) на учет в качестве нуждающихся в получении социальной выплаты и расчет размера социальных выплат на строительство или приобретение жилого помещения», (далее – муниципальная услуга, социальная выплата) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по осуществлению полномочий по улучшению их жилищных условий посредством  постановки на учет в качестве нуждающихся в получении социальной выплаты и расчета размера социальных выплат на строительство или приобретение жилого помещения.
1.1.2. Муниципальная услуга предоставляется Работникам, проработавшим в соответствующем органе или учреждении не менее одного года, признаваемым в соответствии с Законом нуждающимся в получении социальной выплаты, обратившимся с заявлением о предоставлении социальной выплаты в Администрацию муниципального района Клявлинский по месту жительства (постоянной регистрации). 

1.1.3. Заявителями на получение муниципальной услуги выступают Работники, признанные в соответствии с Законом нуждающимися в получении социальной выплаты, постоянно проживающие (с соблюдением правил регистрации) в Самарской области и:

а) не являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения;

б) являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения и имеющие обеспеченность на одного человека менее 9 квадратных метров жилой площади (учетная норма). При наличии у заявителя и (или) членов его семьи нескольких жилых помещений, занимаемых по договорам социального найма и (или) принадлежащих им на праве собственности, обеспеченность жилыми помещениями определяется исходя из суммарной жилой площади всех указанных жилых помещений;

в) проживающие в жилых помещениях, признанных непригодными для проживания, независимо от размера общей площади занимаемого жилого помещения;

г) являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма или собственниками жилых помещений, членами семьи собственника жилого помещения, проживающими в жилом помещении, занятом несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при котором совместное проживание с ним в одном жилом помещении невозможно, и не имеющими иного жилого помещения, занимаемого по договору социального найма или принадлежащего им на праве собственности.  Перечень соответствующих заболеваний устанавливается Правительством Российской Федерации.

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Местонахождение Администрации района  муниципального района Клявлинский Самарской области (далее – Администрация района): Самарская область, Клявлинский район ст. Клявлино, ул. Октябрьская 60.

Почтовый адрес для направления документов и обращений: 

446960, Самарская область, ст. Клявлино, ул. Октябрьская 60,

Часы работы Администрации района :

	понедельник
	08:00 – 17:00

	вторник

	08:00 – 17:00

	среда

	08:00 – 17:00

	четверг

	08:00 – 17:00

	пятница
                                         
	08:00 – 17:00

	обеденный перерыв                     
	12:00 – 13:00

	суббота, воскресенье    
	выходной день

	Телефоны для справок
	8(84653)2-16-82

	Электронный адрес:
	klveconomy@samtel.ru

	Сайт Администрации района
	WWW: klvadm.ru


Местонахождение Министерства экономического развития, инвестиций и торговли Самарской области.
Адрес: 443006, Самарская область, городской округ Самара, ул. Молодогвардейская, д. 210, тел. приемных 332-27-44, 332-81-60.

Телефон главного консультанта управления жилищных программ инвестиционной политики и инвестиционных программ министерства 242-18-09, каб. 559.

Интернет – портал: http://www.economy.samregion.ru.

 График работы: 
 понедельник – пятница с 9.00 до 18.00 часов; 

 обеденный перерыв – с 13.00 до 14.00 часов; 

 суббота – воскресенье – выходные дни; 

 в предпраздничные дни продолжительность времени работы сокращается на 1 час и прекращается на 1 час раньше.

Местонахождение Министерства строительства Самарской области.
Адрес: 443010, Самарская область, городской округ Самара, ул. Самарская, д. 146 «А», тел. 332-12-28,  332-01-52
Интернет – портал: http://www.minstroy.samregion.ru.

 График работы: 
 понедельник – пятница с 9.00 до 18.00 часов; 

 обеденный перерыв – с 13.00 до 14.00 часов; 

 суббота – воскресенье – выходные дни; 

 в предпраздничные дни продолжительность времени работы сокращается на 1 час и прекращается на 1 час раньше.

   Местонахождение Самарского областного фонда жилья и ипотеки.


Адрес: 443099, Самарская область, городской округ Самара, ул. А.Толстого,  д. 116 "В", тел. 332-43-73.


Интернет – портал: http://www.ipoteka.samara.ru.


 График работы:

понедельник – четверг с 9.00 до 18.00 часов; 

пятница – с 9.00 до 17.00 часов;

обеденный перерыв – с 13.00 до 14.00 часов; 

суббота – воскресенье – выходные дни; 

в предпраздничные дни продолжительность времени работы сокращается на 1 час и прекращается на 1 час раньше.


Местонахождение Самарского областного фонда поддержки индивидуального строительства на селе.


Адрес: 443070, Самарская область, городской округ Самара,  ул.  Партизанская, 17, каб. № 410, тел. 270-57-58.


 Интернет – портал: http://www.sofps.ru.


 График работы: 

понедельник – четверг с 8.00 до 17.00 часов; 

пятница – с 9.00 до 16.00 часов;

обеденный перерыв – с 12.00 до 12.48 часов; 

суббота – воскресенье – выходные дни; 


 в предпраздничные дни продолжительность времени работы сокращается на 1 час и прекращается на 1 час раньше.

1.2.1. Для получения информации о предоставлении муниципальной услуги необходимо обратиться в Администрацию муниципального района Клявлинский Самаркой области, по адресу 446960, Самарская область, ст. Клявлино, ул. Октябрьская 60, телефон 8(84653)2-16-82.

В своем обращении необходимо указать следующую информацию:

- свои Ф.И.О;

- контактный телефон;

- место жительства;

- интересующею заявителя информацию о муниципальной услуге. 

1.2.2. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги  заинтересованные лица могут получить в средствах массовой информации, в сети Интернет на официальном сайте Администрации района, предоставляющего муниципальную услугу, непосредственно в Администрации района, путем использования средств телефонной связи,  с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственный и муниципальных услуг (функций)» на сайте   www.gosuslugi.ru.

1.3.  На информационном стенде, расположенном в непосредственной близости от помещений, где исполняется муниципальная услуга и на сайте размещается следующая информация:

1) извлечения из нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

2) текст административного регламента (полная версия – на сайте, извлечения – на информационном стенде);

3) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования, предъявляемые к этим документам;

4) место и режим приема посетителей;

5) таблица сроков предоставления муниципальной услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур;

6) основания для отказа или приостановления предоставления муниципальной услуги;

7) порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги

8) порядок получения консультаций;

9) порядок обжалования решений, действий (бездействий) должностных лиц, исполняющих муниципальную услугу.

1.3.1. Консультации предоставляются по вопросам:

- перечня необходимых документов для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

- требований к гражданам, предъявляемым для принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

- источников получения документов, необходимых для принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

- мест и  графиков приема граждан должностным лицом Администрации района;

- порядка и сроков рассмотрения заявлений и документов;

- порядка обжалования    действий    (бездействия)    и    решений, осуществляемых   и   принимаемых  в  ходе  предоставления муниципальной услуги.

1.3.2. Основными требованиями при консультировании являются:

- компетентность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования.

1.3.3. Консультации   предоставляются  при  личном  обращении,  с использованием  средств  массовой  информации,  информационных  систем общего  пользования  (в  том  числе сети Интернет,  почты и телефонной связи, электронной почты).

13.4. В целях получения муниципальной услуги получатель муниципальной услуги представляет (направляет) в Администрацию района заявление в письменном либо в электронном виде.

Консультирование в электронном виде осуществляется посредством:

размещения консультационно-справочной информации на Интернет-сайте Администрации района;

индивидуального консультирования по электронной почте;

размещения консультационно-справочной информации на Региональном портале государственных и муниципальных услуг Самарской области (далее - портал).

При консультировании по электронной почте заинтересованное лицо направляет обращение на электронный адрес Администрации района. 

Датой поступления обращения является дата его регистрации в Администрации района  как входящего сообщения. Ответ на вышеуказанное обращение направляется по электронной почте на электронный адрес, указанный заинтересованным лицом в обращении, а также на бумажном носителе по почтовому адресу в случае его указания в обращении в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления обращения.

1.3.5.При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностного лица Администрации района  подробно, в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам.  Ответ  на телефонный  звонок  должен  начинаться  с  информации  о  наименовании органа,  в который позвонил  гражданин,  фамилии,  должностного лица,  принявшего  телефонный звонок.

1.3.6. Должностное лицо Администрации района, осуществляющий прием,  консультирование,  обязан относиться к обратившимся гражданам корректно и внимательно, не унижая их чести и достоинства.

1.3.7. Гражданин с учетом графика (режима) работы Администрации района  с момента представления заявления и необходимых документов имеет право на получение сведений о прохождении процедур по рассмотрению  его  заявления и документов при  помощи телефона, Интернета, электронной почты.

1.3.8. Граждане в обязательном порядке информируются:

- о должностных лицах которым поручено рассмотрение заявления и документов;

- об отказе в принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях с указанием оснований отказа;

- о продлении  сроков  рассмотрения заявления с указанием оснований для этого.

1.3.9. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2. Стандарт предоставляемой муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги.

«Постановка работников органов государственной власти Самарской области, государственных органов Самарской области, органов местного самоуправления муниципальных образований в Самарской области, государственных учреждений Самарской области и муниципальных учреждений муниципальных образований в Самарской области».

 2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией района и осуществляется чрез юридический отдел Администрации района.   

При предоставлении муниципальной услуги Администрации района взаимодействует с комиссией по жилищным вопросам Администрации района  (далее Комиссия по жилищным вопросам), Министерством строительства Самарской области (далее Министерство), Самарским областным фондом поддержки индивидуального жилищного строительства на селе (далее Фонд).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Конечным Результатом предоставления муниципальной услуги является постановка Работников на учет в качестве нуждающихся в получении социальной выплаты и расчет размера социальных выплат на строительство или приобретение жилого помещения. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. В срок, не позднее 30 рабочих дней со дня представления документов, Администрация района по результатам рассмотрения заявления и иных представленных документов принимает решение о принятии на учет или об отказе в принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в получении социальной выплаты.

Администрации района в недельный срок со дня принятия решения о принятии решения выдает или направляет гражданину, подавшему соответствующее заявление о принятии на учет в качестве нуждающегося в получении социальной выплаты, документ, подтверждающий принятие решения о принятии на учет либо об отказе в принятии на учет. В ответе указывается причины отказа.

Право Работника на получение социальной выплаты удостоверяется свидетельством, выдаваемым в соответствии с Законом. Срок действия свидетельства составляет девять месяцев с момента его выдачи. В свидетельстве указываются дата выдачи и дата окончания срока его действия.

2.4.2. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.  
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
2.5.1. Нормативное правовое регулирование отношений, возникающих в связи с предоставлением настоящей муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с: 

   -  Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 188-ФЗ ("Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 14, "Российская газета", N 1, 12.01.2005, "Парламентская газета", N 7-8, 15.01.2005);
- Федеральным законом РФ от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 08.05.2006, № 19, ст. 2060, «Российская газета», № 95, 05.05.2006, «Парламентская газета», № 70-71, 11.05.2006);

- Федеральным законом РФ от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (текст Федерального закона опубликован в "Российской газете", N168, 30.07.2010, "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, N 31, ст. 4179);
- Федеральным законом РФ от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Российская газета" от 8 октября 2003 г. N 202, "Парламентская газета" от 8 октября 2003 г. N 186, Собрание законодательства Российской Федерации от 6 октября 2003 г. N 40);
- Законом Самарской области от 11.07.2006 № 88-ГД «О предоставлении работникам органов государственной власти Самарской области, государственных органов Самарской области, органов местного самоуправления муниципальных образований в Самарской области, государственных учреждений Самарской области и муниципальных учреждений муниципальных образований в Самарской области социальных выплат на строительство или приобретение жилого помещения» (далее – Закон) (Принят Самарской Губернской Думой 28.06.2006 г.) ("Волжская коммуна", N 127(25680), 15.07.2006);

  
- Приказами министерства экономического развития, инвестиций и торговли Самарской области об утверждении средней рыночной стоимости 1 кв.м. общей площади жилья на очередной квартал текущего года по муниципальному району Клявлинский для расчета размеров социальных выплат (субвенций) на обеспечение жилыми помещениями отдельных категорий граждан, установленных действующим законодательством.

-  Иными нормативными правовыми актами. 

2.6. Перечень документов и информации, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Документы, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно:
1) Для предоставления муниципальной услуги Администрацией района гражданин или законный представитель, или представитель по доверенности от его имени предоставляет в Администрации района заявление по форме согласно приложению N2 к настоящему Административному регламенту и подлинники вместе с их копиями следующих документов:

· копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

· копия трудовой книжки заявителя;

· справку из организации, осуществляющей техническую инвентаризацию, о наличии недвижимости в собственности у заявителя и членов его семьи, выданные не позднее чем за один месяц до дня подачи Работником заявления о постановке на учет в качестве нуждающегося в получении социальной выплаты (в случае изменения фамилии у заявителя и членов его семьи указанные в настоящем абзаце справки представляются также и на прежние фамилии);

· справка о нахождении Работника на учете в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий в случае постановки на учет в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий на момент вступления в силу Жилищного кодекса Российской Федерации;

· справка из учреждения здравоохранения при необходимости подтверждения тяжелой формы хронического заболевания у заявителя или членов его семьи;

· копия документа, выданного уполномоченным органом в установленном порядке, о признании жилого помещения заявителя и членов его семьи не пригодным для проживания.

2)  При осуществлении индивидуального жилищного строительства дополнительно к документам, указанным выше, предоставляются следующие документы:

· копии документов, подтверждающих право на земельный участок;

· проектно-сметная документация на строительство жилого дома;

· разрешительная документация на строительство жилого дома.

3)  Работники, выплачивающие ипотечный жилищный кредит (целевой заем), взятый на строительство или приобретение жилого помещения, и изъявившие желание направить социальную выплату на погашение ипотечного жилищного кредита (целевого займа) дополнительно к документам, указанным в выше, представляют кредитный договор (договор целевого займа) на строительство или приобретение жилого помещения с графиком оплаты по ипотечному жилищному кредиту (целевому займу) и справку кредитной организации (специализированной ипотечной организации) о сумме задолженности по ипотечному жилищному кредиту (целевому займу).

4)  Работники, изъявившие желание направить социальную выплату на внесение первоначального взноса при получении ипотечных жилищных кредитов (целевых займов) на реконструкцию жилого помещения, дополнительно к документам, указанным выше представляют:

· копии документов, подтверждающих право на земельный участок и на жилое помещение, требующее реконструкции;

· проектно-сметную документацию на реконструкцию жилого помещения;

· разрешительную документацию на реконструкцию жилого помещения.

5) Работники, выплачивающие ипотечный жилищный кредит (целевой заем), взятый на реконструкцию жилого помещения, и изъявившие желание направить социальную выплату на погашение ипотечного жилищного кредита (целевого займа), дополнительно к документам, указанным в выше, представляют кредитный договор (договор целевого займа) на реконструкцию жилого помещения с графиком оплаты по ипотечному жилищному кредиту (целевому займу) и справку кредитной организации (специализированной ипотечной организации) о сумме задолженности по ипотечному жилищному кредиту (целевому займу).

6) В случае направления социальной выплаты в качестве платежа в счет оплаты паевого взноса заявитель, являющийся членом жилищного, жилищно-строительного или жилищно-накопительного кооператива (далее - кооператив), дополнительно к документам, указанным выше, представляет следующие документы:

· выписку из реестра членов кооператива, подтверждающую членство заявителя в кооперативе;

· справку о внесенной сумме паевого взноса за жилое помещение и об оставшейся неуплаченной сумме паевого взноса;

· копию свидетельства о праве собственности кооператива на жилое помещение, которое будет передано заявителю после внесения паевого взноса в полном размере (в случае регистрации права собственности кооператива на жилое помещение);

· копию решения о передаче жилого помещения в пользование заявителя - члена кооператива (в случае принятия названного решения).

7) Для расчета размера социальной выплаты дополнительно к документам, указанным выше, заявитель представляет:

заявление о предоставлении социальной выплаты по форме согласно приложению N 3 к настоящему административному регламенту, подписанное заявителем и всеми совершеннолетними членами его семьи;

сведения о совокупном доходе заявителя и членов его семьи за шесть месяцев, предшествующих дате подачи заявления о предоставлении социальной выплаты (в случае наличия регистрации членов семьи в качестве индивидуального предпринимателя представляются документы, подтверждающие доходы от предпринимательской деятельности);

отчет оценщика о рыночной стоимости помещения заявителя и (или) членов его семьи, признанного не пригодным для проживания.

Заявление регистрируется в день его поступления. Для получения муниципальной услуги заявитель, либо его законный представитель подает заявление о её предоставлении в администрацию по месту жительства. Приему подлежит только полный пакет документов;
2.6.2. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
 Администрация района в установленном порядке истребует следующие находящиеся в распоряжении органа государственной власти, органа местного самоуправления и подведомственной таким органам организации документы (или сведения, содержащиеся в них).

· Выписку из ЕГРП о правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества;

· Выписку из ЕГРП (содержащей общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости);
· Выписку из домовой книги (для лиц, проживающих в частном доме);
· Справка о лицах, зарегистрированных в жилом помещении по месту жительства заявителя.

2.7. Запрещается требовать от заявителя:

1) предоставление документов и информации или осуществление действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением настоящей муниципальной услуги;

2) предоставление документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

2.8. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги:

· отсутствие у заявителя оснований для предоставления социальной выплаты; 

· возврат (утеря) свидетельства работником. 

2.8.1.Основание для отказа в приеме документов. 

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является их представление лицом, не уполномоченным для их подачи. Документы должны подаваться лично заявителем или его представителем по доверенности. 
2.8.2. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

-отсутствие у заявителя оснований для предоставления социальной выплаты;

-подачи личного заявления в письменном виде по месту учета;

-изменения жилищных условий (в том числе путем приобретения жилого помещения в собственность), в результате которых отпали основания для признания его нуждающимся в получении социальной выплаты;

-получения в порядке, установленном действующим законодательством, жилого помещения, социальной выплаты или иного вида государственной помощи на строительство или приобретение жилого помещения;

-выявления сведений, не соответствующих указанным в заявлении и представленных документах, послуживших основанием для признания нуждающимся в получении социальной выплаты.

В случае направления заявителем документов в электронном виде отказ в приеме документов оформляется и направляется заявителю в виде электронного документа.

2.9.  Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

Приём заявителей с целью консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги проводится в помещении (кабинете), площадь которого позволяет обустроить рабочее место должностного лица, ведущего приём, и оснащенного средствами связи, персональным компьютером с доступом к электронной базе нормативных правовых актов и сети Интернет.

Прием заявителей осуществляется должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с пунктом 8 настоящего регламента.

Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются соответствующими указателями.

Прием получателей муниципальной услуги осуществляется в специально выделенном для этих целей помещении - место предоставления муниципальной услуги. Помещение должно быть снабжено соответствующими указателями. Указатели должны быть четкими, заметными и понятными для получателей муниципальной услуги.

В помещениях для предоставления муниципальной услуги на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и сотрудников Администрации района.

 Помещение для предоставления муниципальной услуги обеспечивается необходимыми для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами связи, включая сеть Интернет, оргтехникой, иными визуальными, текстовыми и мультимедийными средствами), канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами, наглядной информацией, стульями и столами, а также средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

 В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

Для ожидания приема заявителей (их представителей) отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями или скамьями, столами (стойками) для возможности оформления документов. На столах (стойках) находятся писчая бумага и канцелярские принадлежности (шариковые ручки).

Рабочее место работника оснащается настенной вывеской  с указанием фамилии,   имени,   отчества,   должности,   приемных   дней   и   часов   работы. 

2.10. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

доля обоснованных жалоб заявителей на действия (бездействие), решения должностных лиц администрации муниципального района Клявлинский Самарской области при предоставлении муниципальной услуги в общем количестве обращений заявителей за предоставлением муниципальной услуги; 

доля случаев предоставления муниципальной услуги в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления заявления, в общем количестве случаев предоставления муниципальной услуги;

снижение максимального срока ожидания в очереди при подаче запроса (заявления) и получении результата предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Административные процедуры. 

3.1.1. Юридическим фактом, для начала исполнения административной процедуры является поступление заявления о принятии на учет в качестве нуждающихся в  получении социальной выплаты с пакетом документов, подлежащих представлению заявителем в администрацию по месту жительства (постоянной регистрации).
Должностным лицом, ответственными за выполнение административного действия является  (далее – Секретарь).

При предоставлении  заявления на  принятии на учет в качестве нуждающихся в  получении социальной выплаты Секретарь, в присутствии заявителя проверяют комплектность  документов.
Должностное лицо, ответственное за прием документов, вносит в журнал учета входящих документов запись о приеме документов в соответствии с правилами делопроизводства:

порядковый номер записи;

дату и время приема с точностью до минуты;

общее количество документов и общее число листов в документах;

данные о заявителе;

цель обращения заявителя;

свои фамилию и инициалы.
На основании  принятых документов комиссия по жилищным вопросам  принимает решение о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с основанием, установленным настоящим Регламентом.

Секретарь, ответственный за информирование и консультирование граждан,   в рамках процедур по информированию и консультированию:

 -предоставляет гражданам информацию   о   нормативных правовых актах, регулирующих условия и порядок предоставления муниципальной услуги;                                                          

- выдает гражданам перечень документов, необходимых для постановки на учет в качестве нуждающихся в получении социальной выплаты;

-разъясняет порядок получения необходимых документов и требования, предъявляемые к ним. 

Консультации проводятся устно.

Заявление и документы представляются гражданином, имеющим право на принятие на учет в качестве нуждающегося в  получении социальной выплаты, или законным представителем, или представителем по доверенности от его имени при личном обращении в Администрацию района (далее – заявитель).

Секретарь, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность. Проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени.

Все документы предоставляются в копиях с одновременным предоставлением оригиналов. Оригиналы документов предоставляются для сверки на соответствие представленных экземпляров оригиналов их копиям и подлежат возврату заявителю.

Секретарь, проверяет соответствие представленных документов требованиям, удостоверяясь, что:

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения, с указанием их мест нахождения;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Секретарь, сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по информированию и консультированию – 15 минут.

Результатом административного действия  и способом фиксации является принятие решения Администрации района  в форме направления уведомления заявителю о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в получении социальной выплаты либо об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося получении социальной выплаты. Извещение о принятом решении направляется заявителю в недельный срок со дня принятия решения. 

3.1.2. Представление списков очередников. 

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия,  является формирование списка Работников нуждающихся в получении социальной выплаты отдельно от списков граждан, признанных в установленном порядке нуждающимися в жилых помещениях.

Должностным лицом, ответственными за выполнение административного действия является Секретарь.

Комиссия по жилищным вопросам в срок до 1 января проверяет соответствие представленных документов условиям выделения социальной выплаты, а также жилищные условия Работников, стоящих на учете нуждающихся в получении социальной выплаты.

Списки Работников нуждающихся в получении социальной выплаты представляются ежегодно в срок до 1-го февраля в Министерство экономического развития, инвестиций и торговли Самарской области.

Результатом административного действия является представление в Министерство списка Работников нуждающихся в получении социальной выплаты.

Способом фиксации результата выполнения административного действия является ежегодное утверждение Списка Работников нуждающихся в получении социальной выплаты.

3.1.3. Расчет размера социальной выплаты.

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является расчет размера социальной выплаты  жилищной комиссией.

Должностным лицом, ответственными за выполнение административного действия является Секретарь.

Размер социальной выплаты рассчитывается жилищной комиссией Администрации района  и зависит от:

средней рыночной стоимости одного квадратного метра жилья по муниципальному образованию;

расчетной нормы площади жилого помещения с типовыми потребительскими качествами для данного населенного пункта, равной:

18 кв. метрам общей площади на одного члена семьи, состоящей из трех и более человек,

42 кв. метрам общей площади – на семью из двух человек,

33 кв. метрам общей площади – для одиноко проживающего гражданина.

Размер социальной выплаты рассчитывается на момент выдачи свидетельства, является неизменным на весь срок его действия, за исключением случаев перерасчета размера социальной выплаты в связи с рождением (усыновлением) ребенка (детей), и может составлять от 30 до 70% стоимости жилого помещения.

При рождении (усыновлении) ребенка (детей) в период действия свидетельства Комиссией по жилищным вопросам осуществляется перерасчет размера социальной выплаты в текущем финансовом году с учетом родившегося (усыновленного) ребенка (детей).

Размер базовой социальной выплаты определяется с учетом времени пребывания гражданина в списке нуждающихся в получении социальной выплаты на строительство или приобретение жилья, а также соотношения месячного совокупного дохода семьи заявителя к сумме величин прожиточного минимума для данной семьи. 

При этом ежемесячный совокупный доход семьи заявителя не должен быть выше 15 прожиточных минимумов.

Величина месячного дохода на одного члена семьи заявителя определяется как средняя за последние шесть календарных месяцев, предшествующих месяцу расчета социальной выплаты.

При предъявлении справки о беременности заявителя и (или) членов его семьи сроком не менее 28 недель расчет размера социальной выплаты осуществляется с учетом еще не рожденного ребенка (детей).

При рождении ребенка (детей) в период действия свидетельства о предоставлении социальной выплаты комиссией по жилищным вопросам осуществляется перерасчет размера социальной выплаты в текущем финансовом году с учетом родившегося ребенка (детей) в порядке, установленном настоящим Законом для расчета размера социальной выплаты.

Общий размер социальной выплаты для каждого заявителя определяется на основании базовой социальной выплаты, рассчитанной исходя из средней рыночной стоимости одного квадратного метра общей площади жилья с учетом расчетной нормы площади на семью заявителя, коэффициента принадлежности заявителя к возрастной группе и коэффициента наличия иждивенцев в семье заявителя.

При расчете размера социальной выплаты на семью заявителя, изъявившего желание сохранить ранее занимаемую площадь на условиях найма и (или) находящуюся в собственности одного или нескольких членов семьи жилую площадь, размер социальной выплаты рассчитывается на недостающую по расчетной норме общую площадь для всех членов семьи.

Для Работников, проживающих в жилых помещениях, предоставленных по договору социального найма после 1 марта 2010 года, - при расчете размера социальных выплат на семью заявителя площадь данного жилого помещения не учитывается.

Размер социальной выплаты работнику, в собственности которого и (или) членов его семьи находится жилое помещение, признанное непригодным для проживания, определяется за вычетом рыночной стоимости указанного помещения.

Результатом административного действия является принятие  решения о выделении социальной выплаты по конкретным работникам (Постановление Главы района  ). 

Способом фиксации результата выполнения административного действия является получение решения комиссии по жилищным вопросам об установлении размера социальной выплаты.

3.1.4. Направление решения о выделении социальной выплаты

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является принятие решения о предоставлении социальной выплаты конкретным работникам в пределах установленного лимита средств областного бюджета.

Должностным лицом, ответственными за выполнение административного действия является секретарь жилищной комиссии.

Результатом административного действия и способом его фиксации является получение организациями(фондами) решения комиссии по жилищным вопросам о предоставлении социальных выплат и документов установленных статьей 4 Закона.

3.1.5. Должностное лицо, ответственное за выдачу документов, делает запись в журнале учета выданных документов.

3.1.6.Заявитель расписывается в получении решения в журнале учета выданных документов и в получении иных документов на экземпляре расписки о приеме документов.


3.1.7. Снятие с учета в качестве нуждающихся в  получении социальной выплаты.


Юридическим фактом снятия с учета в качестве нуждающихся в  получении социальной выплаты является улучшение жилищных условий путем использования социальной выплаты.

Комиссия по жилищным вопросам Администрации района  принимает  решение о снятии Работника в   качестве нуждающихся в  получении социальной выплаты, путем оформления протокола. Данное решение содержит основания для снятия с учета. 

Решения о снятии с учета выдаются или направляются Работнику, в отношении которого принято такое решение, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано Работником  в судебном порядке.

Результатом административного действия и способом фиксации является принятие  решения о снятии Работника из Списка Работников нуждающихся в получении социальной выплаты (Постановление Главы района). 

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.

4.1.Порядок осуществления текущего контроля 
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами администрации муниципального района Клявлинский Самарской области положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, за принятием решений должностными лицами осуществляется Главой администрации муниципального района Клявлинский Самарской области либо лицом, его замещающим.  

4.2. Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации муниципального района Клявлинский Самарской области.

4.3. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых и годовых планов работы администрации муниципального района Клявлинский Самарской области) и внеплановыми. 

4.4. Плановые проверки проводятся с периодичностью, определяемой индивидуальными правовыми актами администрации муниципального района Клявлинский Самарской области (распоряжениями), но не чаще одного раза в год. Внеплановые проверки проводятся по обращению заинтересованных лиц или в установленных законодательством случаях.

4.5. Должностные лица администрации муниципального района Клявлинский Самарской области, осуществляющие деятельность по предоставлению муниципальной услуги, несут персональную ответственность за полноту и качество предоставления муниципальной услуги, за соблюдение и исполнение положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.6.  Заинтересованные лица могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворения полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений Административного регламента, сроков и последовательности действий (административных процедур), предусмотренных Административным регламентом.

4.7. Должностное лицо администрации муниципального района Клявлинский Самарской области, на которое возложено кадровое обеспечение деятельности администрации муниципального района Клявлинский Самарской области, ведет учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами администрации муниципального района Клявлинский Самарской области служебных обязанностей, в том числе касающихся предоставления муниципальной услуги, проводит служебные проверки в отношении должностных лиц администрации муниципального района Клявлинский Самарской области, допустивших подобные нарушения. Глава администрации муниципального района Клявлинский Самарской области либо лицо, его замещающее, принимает меры в отношение таких должностных лиц в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

5. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.1. Заявители вправе обратиться с жалобой на действия (бездействие) администрации муниципального района Клявлинский Самарской области, должностных лиц администрации муниципального района Клявлинский Самарской области и муниципальных служащих, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги (далее – жалоба) к Главе администрации муниципального района Клявлинский Самарской области. 

5.2. Глава администрации муниципального района Клявлинский Самарской области проводит личный прием заявителей по вопросам обжалования действий (бездействия) должностных лиц администрации муниципального района Клявлинский Самарской области, а также принимаемых ими решений при исполнении муниципальной функции.

Личный прием проводится по предварительной записи. Запись заинтересованного лица проводится при личном обращении в администрацию или по телефону:8(84653)2-26-61. Специалист, осуществляющий запись на личный прием, информирует заинтересованное лицо о дате, времени, месте приема.

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта администрации муниципального района Клявлинский Самарской области, региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Самарской области», а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование администрации муниципального района Клявлинский Самарской области, должностного лица администрации муниципального района Клявлинский Самарской области, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации муниципального района Клявлинский Самарской области, должностного лица администрации муниципального района Клявлинский Самарской области, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и (или) действием (бездействием) администрации муниципального района Клявлинский Самарской области, должностного лица администрации муниципального района Клявлинский Самарской области, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования в том числе могут являться:

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации муниципального района Клявлинский Самарской области, должностного лица администрации муниципального района Клявлинский Самарской области, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений..

5.6. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в администрацию муниципального района Клявлинский Самарской области жалобы заявителя.

5.7. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.8. Жалоба, поступившая в администрацию муниципального района Клявлинский Самарской области, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации муниципального района Клявлинский Самарской области, должностного лица администрации муниципального района Клявлинский Самарской области в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы администрация муниципального района Клявлинский Самарской области принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией муниципального района Клявлинский Самарской области опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо администрации муниципального района Клявлинский Самарской области, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение №1
 к  административному регламенту предоставления администрацией муниципального района Клявлинский Самарской области муниципальной услуги по постановке работников органов государственной власти Самарской области, государственных органов Самарской области, органов местного самоуправления муниципальных образований в Самарской области, государственных учреждений Самарской области и муниципальных учреждений муниципальных образований в Самарской области
ПОРЯДОК

РАСЧЕТА РАЗМЕРА СОЦИАЛЬНОЙ ВЫПЛАТЫ

                                  СЖ x S x С

                              Ц = ----------,

                                     100%
где:

Ц - размер социальной выплаты в денежном выражении в рублевом эквиваленте;

(в ред. Закона Самарской области от 07.11.2007 N 129-ГД)

СЖ - средняя рыночная стоимость одного квадратного метра жилого помещения по муниципальному образованию на территории Самарской области;

(в ред. Закона Самарской области от 10.10.2008 N 105-ГД)

S - расчетная норма площади жилого помещения на семью заявителя в квадратных метрах;

С - размер социальной выплаты в процентах, который не может превышать 70 процентов стоимости жилого помещения, рассчитанной по расчетной норме общей площади жилого помещения на семью заявителя, определяемый по формуле:

(в ред. Закона Самарской области от 07.11.2007 N 129-ГД)

                       С = БС + (БС x К1 + БС x К2),
где:

БС - размер базовой социальной выплаты в процентах, определяемый по таблице;

(в ред. Закона Самарской области от 07.11.2007 N 129-ГД)

К1 - коэффициент принадлежности заявителя к возрастной группе, который устанавливается в следующих размерах:

0,05 - до 45 лет;

0,1 - от 46 лет;

К2 - усредненный коэффициент, учитывающий соотношение числа иждивенцев в семье заявителя к числу совершеннолетних работающих членов семьи заявителя, рассчитывается по формуле:

                                      N

                                       и

                                 К = ----,

                                      N

                                       р
где:

Nи - количество иждивенцев в семье заявителя;

Np - количество совершеннолетних работающих членов семьи заявителя.

Усредненный коэффициент К2 устанавливается исходя из результатов расчетов:

от 0 до 1 К2 - 0,125;

от 1 до 2 К2 - 0,25;

от 2 до 3 К2 - 0,33;

от 3 и более К2 - 0,5.

В случае отсутствия в семье иждивенцев коэффициент К2 не применяется.

Расчет

базового размера социальной выплаты (в процентах)

	(Соотношение
совокупного
дохода   
семьи   
заявителя 
к сумме  
величин  
прожиточных
минимумов 
членов семь
и заявителя
	Время ожидания после постановки на учет       
в качестве нуждающегося в получении         
социальной выплаты, полных лет

	
	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 
	8 
	9 
	10
	11 
	12 
	13
	14
	15 и  
более  

	до 1       
	70
	70
	70
	70
	70
	70
	70
	70
	70
	70
	70 
	70 
	70
	70
	70   

	от 1 до 1,5
	70
	70
	70
	70
	70
	70
	70
	70
	70
	70
	70 
	70 
	70
	70
	70   

	от 1,5 до 2
	70
	70
	70
	70
	70
	70
	70
	70
	70
	70
	70 
	70 
	70
	70
	70   

	от 2 до 2,5
	69
	70
	70
	70
	70
	70
	70
	70
	70
	70
	70 
	70 
	70
	70
	70   

	от 2,5 до 3
	66
	68
	69
	70
	70
	70
	70
	70
	70
	70
	70 
	70 
	70
	70
	70   

	от 3 до 3,5
	63
	65
	66
	68
	69
	70
	70
	70
	70
	70
	70 
	70 
	70
	70
	70   

	от 3,5 до 4
	60
	62
	63
	65
	66
	67
	69
	70
	70
	70
	70 
	70 
	70
	70
	70   

	от 4 до 4,5
	57
	59
	60
	62
	63
	64
	66
	67
	69
	70
	70 
	70 
	70
	70
	70   

	от 4,5 до 5
	54
	56
	57
	59
	60
	61
	63
	64
	66
	67
	68 
	70 
	70
	70
	70   

	от 5 до 5,5
	51
	53
	54
	56
	57
	58
	60
	61
	63
	64
	65 
	67 
	68
	70
	70   

	от 5,5 до 6
	48
	50
	51
	53
	54
	55
	57
	58
	60
	61
	62 
	64 
	65
	67
	68   

	от 6 до 6,5
	45
	47
	48
	50
	51
	52
	54
	55
	57
	58
	59 
	61 
	62
	64
	65   

	от 6,5 до 7
	42
	44
	45
	47
	48
	49
	51
	52
	54
	55
	56 
	58 
	59
	61
	62   

	от 7 до 7,5
	39
	41
	42
	44
	45
	46
	48
	49
	51
	52
	53 
	55 
	56
	58
	59   

	от 7,5 до 8
	36
	38
	39
	41
	42
	43
	45
	46
	48
	49
	50 
	52 
	53
	55
	56   

	от 8 до 8,5
	33
	35
	36
	38
	39
	40
	42
	43
	45
	46
	47 
	49 
	50
	52
	53   

	от 8,5 до 9
	30
	32
	33
	35
	36
	37
	39
	40
	42
	43
	44 
	46 
	47
	49
	50   


Приложение №2 
к  административному регламенту предоставления администрацией муниципального района Клявлинский Самарской области муниципальной услуги по постановке работников органов государственной власти Самарской области, государственных органов Самарской области, органов местного самоуправления муниципальных образований в Самарской области, государственных учреждений Самарской области и муниципальных учреждений муниципальных образований в Самарской области

                                      В комиссию по жилищным вопросам при:

                                      местных администрациях муниципальных

                                        образований в Самарской области;

                                           Самарской Губернской Думе;

                                        Правительстве Самарской области

                                              (нужное подчеркнуть)

                                      от _________________________________

                                        (фамилия, имя, отчество заявителя)

                                      ___________________________________,

                                      ___________________________________,

                                           (должность и место работы)

                                      паспорт серия _____________ N_______

                                      выдан _____________________________,

                                      домашний адрес ____________________,

                                      телефон ____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПОСТАНОВКЕ НА УЧЕТ В КАЧЕСТВЕ

НУЖДАЮЩЕГОСЯ В ПОЛУЧЕНИИ СОЦИАЛЬНОЙ ВЫПЛАТЫ

    Прошу  поставить  меня  на  учет в  качестве  нуждающегося в получении социальной   выплаты  на  (указать  наименование направления использования социальной  выплаты  в соответствии  с  частью 8 статьи 9 Закона Самарской области   "О  предоставлении   работникам  органов государственной  власти

Самарской  области,  государственных  органов  Самарской  области, органов местного  самоуправления  муниципальных  образований  в Самарской области, государственных  учреждений Самарской  области  и муниципальных учреждений муниципальных  образований   в   Самарской   области   социальных   выплат

на строительство или приобретение жилого  помещения")___________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

в связи с (указать  основание  в  соответствии с частью 1 статьи 3  Закона Самарской области  "О предоставлении  работникам  органов  государственной власти  Самарской  области,  государственных  органов  Самарской  области, органов местного  самоуправления  муниципальных  образований  в  Самарской области, государственных  учреждений  Самарской  области  и  муниципальных

учреждений муниципальных образований в Самарской области социальных выплат на строительство или приобретение жилого помещения")_______________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________со следующим составом семьи:

    1)___________________________________________________________________;

        (фамилия, имя, отчество члена семьи и его отношение к заявителю)

    2)___________________________________________________________________;

        (фамилия, имя, отчество члена семьи и его отношение к заявителю)

    3)___________________________________________________________________.

        (фамилия, имя, отчество члена семьи и его отношение к заявителю)

    К заявлению приложены (указываются документы в соответствии с частью 1 статьи  4  Закона  Самарской  области "О предоставлении работникам органов государственной   власти   Самарской   области,   государственных  органов Самарской   области,   органов   местного   самоуправления   муниципальных

образований в Самарской   области,   государственных учреждений  Самарской области и муниципальных  учреждений  муниципальных образований в Самарской области  социальных  выплат  на  строительство   или  приобретение  жилогопомещения"):

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

    Подпись заявителя

__________________________________________________________________________

         (фамилия, имя, отчество)           (подпись)        (дата)

    Подписи     совершеннолетних     членов     семьи    заявителя   (если имеются):

____________________________________  _________________  _________________

         (фамилия, имя, отчество)           (подпись)        (дата)

____________________________________  _________________  _________________

         (фамилия, имя, отчество)           (подпись)        (дата)

____________________________________  _________________  _________________

         (фамилия, имя, отчество)           (подпись)        (дата)

    Документы принял

"_____"_______________ г.   ______________________________________________

                               (подпись лица, принявшего документы)
Приложение №3 
к  административному регламенту предоставления администрацией муниципального района Клявлинский Самарской области муниципальной услуги по постановке работников органов государственной власти Самарской области, государственных органов Самарской области, органов местного самоуправления муниципальных образований в Самарской области, государственных учреждений Самарской области и муниципальных учреждений муниципальных образований в Самарской области

                                      В комиссию по жилищным вопросам при:

                                      местных администрациях муниципальных

                                        образований в Самарской области;

                                           Самарской Губернской Думе;

                                        Правительстве Самарской области

                                             (нужное подчеркнуть)

                                      от _________________________________

                                        (фамилия, имя, отчество заявителя)

                                      ___________________________________,

                                      ___________________________________,

                                           (должность и место работы)

                                      паспорт серия ____________ N________

                                      выдан _____________________________,

                                      домашний адрес ____________________,

                                      телефон ____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ


О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ СОЦИАЛЬНОЙ ВЫПЛАТЫ

I. Общие сведения

    Прошу предоставить мне социальную выплату с последующим исключением из

списка очередников, нуждающихся в предоставлении социальной выплаты:
                                                 (нужное отметить крестом)

первый раз в связи с достижением очередности              
на получение социальной выплаты;                              
    повторно в связи с аннулированием ранее выданного         
свидетельства о предоставлении социальной выплаты                                                                           
                               II. Тип жилья
    В настоящее время я проживаю (тип жилья):
                        (нужное отметить крестом и подчеркнуть, заполнить)

 муниципальный жилищный фонд;                              
жилищный фонд ЖСК с не полностью (полностью)              
выплаченным паем;                                             
собственное жилое помещение в многоквартирном доме        
(приватизированное или полученное по иным основаниям);        
 индивидуальный жилой дом или его часть;                   
 временная регистрация в жилом помещении                   
(при наличии/отсутствии постоянной регистрации);              
служебное жилое помещение (указать место службы);         
 общежитие (указать ведомственную принадлежность);                                                                 
 жилое помещение с обременением (ипотека, залог, рента);                                                                                                                             другое (указать)                                          

III. Состав семьи заявителя,

               претендующего на получение социальной выплаты

	Фамилия,       
имя, отчество     
	Отношение    
к заявителю   
	Пол  
	Год    
рождения  
	Номер     
паспорта   
(свидетельства
о рождении)  

	1)                    
	
	
	
	

	2)                    
	
	
	
	

	3)                    
	
	
	
	


    Кроме того, со мной в квартире (доме) проживают (указать фамилию, имя,

отчество иных зарегистрированных граждан):

1)_______________________________________________________________________;

2)_______________________________________________________________________.
              IV. Характеристика занимаемого жилого помещения
                                          (нужное подчеркнуть и заполнить)
    Квартира в многоквартирном доме:

    общая площадь ______________кв. м, жилая площадь _______________кв. м,

число комнат____________, этаж___________ в _____________этажном доме.

    Индивидуальный дом (часть дома):

    общая площадь ________________кв. м, жилая площадь _____________кв. м,

число комнат____________, этажность__________.

    Комната(ы) в коммунальной квартире:

общая площадь ___________кв. м, жилая площадь ___________кв. м, ______этаж

в ____________этажном доме.

    Комната в общежитии:

    жилая площадь __________кв. м, число койко-мест________,  этаж________

в ___________этажном доме.

               V. Использование имеющегося жилого помещения
                                          (нужное подчеркнуть и заполнить)

    Имеющееся  жилое  помещение: освобождается,  продается, в нем остаются

проживать _________________человек.

                        VI. Доход семьи заявителя,

            претендующего на предоставление социальной выплаты

                                                         тыс. рублей

	Фамилия,       
имя, отчество     
заявителя       
и членов семьи    
	Название    
источника    
дохода     
	Сумма   
дохода за 
последние 
6 месяцев 
	Среднемесячный
доход     

	1)                    
	
	
	

	2)                    
	
	
	

	3)                    
	
	
	

	4)                    
	
	
	

	Итого совокупный доход
семьи заявителя       
	
	
	


                 VII. Недвижимое имущество семьи заявителя
                                                        (нужное заполнить)
    Члены  семьи заявителя имеют в собственности следующие виды недвижимого

имущества:

	Наименование недвижимого имущества 
	Адрес      
расположения  
	Общая (жилая)   
площадь, кв. м   

	Другое жилое помещение             
	
	

	Дачи  и  садовые  домики  с  правом
проживания в них                   
	
	


       VIII. Намечаемое направление использования социальной выплаты

    В случае получения  социальной  выплаты  намереваюсь  использовать  ее

на (указать   наименование   направления  использования социальной выплаты

в    соответствии    с    частью 8 статьи 9   Закона   Самарской   области

"О предоставлении  работникам  органов  государственной  власти  Самарской

области,  государственных  органов  Самарской  области,  органов  местного

самоуправления   муниципальных    образований     в   Самарской   области,

государственных учреждений Самарской  области  и  муниципальных учреждений

муниципальных   образований  в   Самарской   области   социальных   выплат

на  строительство  или  приобретение жилого помещения")___________________

_________________________________________________________________________.

             IX. Предполагаемые источники средств на покрытие   разницы между стоимостью строительства или приобретения жилья и величиной социальной выплаты

                                                        (нужное заполнить)

                                                               тыс. рублей

	Продажа имеющегося жилья                         
	

	Получение ипотечного кредита                     
	

	Использование сбережений                         
	

	Использование текущих доходов                    
	

	Другие источники                                 
	


                        X. Заключительные положения

    Я и члены моей семьи подтверждаем, что сведения в настоящем заявлении, сообщенные мною  в  комиссию  по  жилищным  вопросам, точны и исчерпывающи настолько, насколько мне и членам моей семьи это известно.

    Я  и  члены моей  семьи подтверждаем, что в течение последних пяти лет мною и членами моей семьи не производились действия, приведшие к ухудшению жилищных условий,  в  результате  которых  я и члены моей семьи можем быть признаны нуждающимися в получении социальной выплаты.

    Я  и  члены  моей  семьи  сознаем,  что за представление недостоверных сведений   мы   несем   ответственность   в  соответствии   с  действующим законодательством.

    Я  и члены  моей семьи даем разрешение комиссии по жилищным вопросам в

случае  необходимости  провести  проверку  информации, сообщенной в данном заявлении и содержащейся в прилагаемых документах.

    Я и члены моей семьи согласны в случае получения социальной выплаты на снятие с учета в качестве нуждающихся в предоставлении социальной выплаты.

    Я и  члены  моей  семьи  согласны,  что  приобретаемое жилое помещение (создаваемый    объект   индивидуального   жилищного   строительства   или реконструируемое  жилое помещение)  оформляется в общую собственность всех членов  семьи  заявителя, являющегося владельцем свидетельства. А в случае

использования  социальной  выплаты на  уплату  первоначального  взноса  по ипотечному  жилищному  кредиту или уплату основного долга или процентов по ипотечному жилищному кредиту - оформить  приобретенное  жилое  помещение в собственность  заявителя   и   (или)   совершеннолетних  членов его семьи.

При этом  в  целях  соблюдения  требований  действующего  законодательства в порядке, предусмотренном уполномоченным органом  государственной  власти Самарской области, приобретенное с использованием социальной выплаты жилое помещение переоформить в собственность всех членов семьи  заявителя  после

снятия обременения (погашения договора ипотечного жилищного  кредитования) с жилого помещения.

    К заявлению приложены (указываются документы в соответствии с частью 7 статьи  4  Закона  Самарской  области "О предоставлении работникам органов государственной  власти   Самарской   области,   государственных   органов Самарской   области,   органов   местного   самоуправления   муниципальных образований в Самарской   области,  государственных  учреждений  Самарской области и муниципальных учреждений муниципальных образований  в  Самарской

области  социальных  выплат  на  строительство   или  приобретение  жилого помещения"):

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

    Подписи заявителя и совершеннолетних членов семьи:

1)________________________________________________________________________

    (фамилия, имя, отчество)        (подпись)              (дата)

2)________________________________________________________________________

    (фамилия, имя, отчество)        (подпись)              (дата)

3)________________________________________________________________________

    (фамилия, имя, отчество)        (подпись)              (дата)

4)________________________________________________________________________

    (фамилия, имя, отчество)        (подпись)              (дата)

Документы принял

"____"____________ г.               ______________________________________

                                    (подпись лица, принявшего документы)
Приложение №4
к  административному регламенту предоставления администрацией муниципального района Клявлинский Самарской области муниципальной услуги по постановке работников органов государственной власти Самарской области, государственных органов Самарской области, органов местного самоуправления муниципальных образований в Самарской области, государственных учреждений Самарской области и муниципальных учреждений муниципальных образований в Самарской области

Согласие

на обработку персональных данных

(в соответствии с требованиями Федерального закона
от 27.07.2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных")

    Я, ___________________________________________________________________,

                                  (ф.и.о.)

проживающий по адресу: ________________________________________________________________,

документ, удостоверяющий личность: серия ____________ N ________________________________

дата выдачи ________________________, кем выдан ________________________________________

даю свое согласие на обработку на бумажных носителях, в информационных системах персональных данных с использованием и без использования средств автоматизации, а также смешанным способом, при участии и при непосредственном участии человека моих персональных данных: ФИО, телефон, адрес, паспортные данные, реквизиты документа, подтверждающие льготу, справки о составе семьи, об оплате квартиры, необходимых для реализации цели: организации назначения мер социальной поддержки, в соответствии с федеральным и региональным законодательством, а также муниципальными правовыми актами.

Настоящее согласие предоставляется на действия (операции) с персональными данными, включая (без ограничения) сбор информации, в том числе используя информационные системы муниципальных и государственных структур, организаций в сфере ЖКХ, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передачу, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных. Согласие действует до достижения цели обработки персональных данных.

    "______" _________________ года   _____________________________________

                                     (подпись субъекта персональных данных)

Хранение персональных данных может реализовываться оператором как на материальных носителях, так и путем включения данных сведений в информационные системы персональных данных, соблюдая требования защиты информации, согласно действующему законодательству.

Данное согласие может быть отозвано по письменному заявлению на имя оператора персональных данных.

Приложение №5
к  административному регламенту предоставления администрацией муниципального района Клявлинский Самарской области муниципальной услуги по постановке работников органов государственной власти Самарской области, государственных органов Самарской области, органов местного самоуправления муниципальных образований в Самарской области, государственных учреждений Самарской области и муниципальных учреждений муниципальных образований в Самарской области

БЛОК – СХЕМА

Последовательности действия

уведомления о постановке на учет в качестве нуждающегося в получении социальной выплаты (ОТКАЗЕ В ПРИНЯТИИ НА УЧЕТ)








Обращение заявителей





Рассмотрение  комиссией по жилищным вопросам представленных заявителями документов,


30 рабочих дней со дня подачи 


документов заявителями





Подготовка и согласование проекта постановления главы муниципального района о предоставлении социальной выплаты








Экспертиза, составление заключения о возможности  принятия заявителя


 на учет 





Письменное уведомление Администрации района  об отказе в постановке на учёт,   неделя со дня


принятия решения об отказе в принятии на учет 











    ДА











Выдача заявителям уведомления о постановке на учёт в качестве нуждающихся в получении социальной выплаты,


30 дней со дня подачи документов


п.3.4.











